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DISPOZITIA NR. 139 12025
privind componenta nominala a comisiei pentru
inventarierea stampilelor si stantelor de timbru sec existente la Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Toplita

VICTOR-SEBASTIAN BUZILA — primarul municipiului Toplita,

Avand in vedere:

- Capitolul VI din Instructiunile Ministerului Administratiei si Internelor nr. $/233/17.03.2004
privind confectionarea, evidenta, pdstrarea §i utilizarea sigiliilor si stampilelor in M.A.1;

- Necesitatea inventarierii stampilelor si stantelor de timbru sec existente la serviciul respectiv:

- Conform dispozitiei Directorului general al D.G.E.P. nr. 35 din 20.11.2025;

- Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publici;

In conformitate cu prevederile art. 155 alin.1 lit. a si lit. d, alin. 2, lit. d, alin.5, lit. d si c, art. 196, alin.

1, lit. b, art. 198, 199 si art. 197 alin. 1 si 4;

DISPUNE:

Art. 1: Se constituie comisia pentru inventarierea stampilelor si stantelor de timbru sec existente la
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Toplifa, in urmétoarea componenti nominala:
1. Ciobanu Mihai — secretar general UAT — presedinte;
1. Zait Mihiitd — coordonator serviciu — secretar;
2. Voda Maria —-membru.
Art. 2: Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei Dispozitii se insdrcineaza comisia
constituita in acest scop.
Art. 3: Prezenta Dispozifie se comunica Institutiei Prefectului Harghita, Directiei Judetene de
Evidenta Persoanelor si membrilor comisiei constituite la art. 1 al prezentei.

Toplita la 28.11.2025
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ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN HARGHITA
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA PERSOANELOR
COMPARTIMENTUL EVIDENTA PERSOANELOR
Nr. 1078 din 25.11.2025

Exemplar unic, sc¢ transmite prin FTP

CATRE,
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
PERSO&NELOR 1-8 - TOATE - JUDETUL HARGHITA

In atentia sefului de serviciu
Biroul Evidenta Persoanclor

Prin prezenta vii informidm cii prin retecaua FTP, -lucriiri in cadrul
aceluiagi judet -HR- pentru toate SPCLEP -2025-11-25 a fost Tnaintati
dispozitia DGEP nr. 3822884/20.11.2025 privind Activitatea de inventariere a
stampilelor si stantelor timbre-sec, primit de la DGEP §i care urmeaza a fi
inventariate in perioada urmdtoare.

in acest sens vi rugim luati misuri de listare a prezentei dispozitii si
luarca urgenta a urmitoarelor méisuri:

- Operatiunea de inventariere sc¢ va desfisura la nivelul fiecirui
SPCLEP iar rezultatul activititilor si eventualele propuneri vor fi
consemnate intr-un proces verbal la care se v-a anexa © Situatia
inventarierii stampilelor si stantelor timbre-sec” fintocmiti conform
modelului din adresa,

- Pentru aceasta vii rugim luati misuri de aducere la cunostinti a

celor in drept (respectiv_reprezentantilor autorititilor publice locale) iar
pina in data de 12.12.2025 si fic emisi dispozitia primarului de consituire a

comisiei _de inventariere, urméind ca in perioada 15.12.2025-19.12.2025,
comisia din cadrul DJEP Harghita si se deplaseze la fiecare SPCLEP pentru

centralizarea datelor si ulterior inaintarea situatiei ciitre DGEP.,

Mentiondm faptul cii perioada pentru efectuarea inventarierii este de
03.11.2025 - 31.12.2025, motiv pentru care institutia noastri doreste
finalizarea acestei activititi cu celeritate.

Atragem atentia asupra seriozititii desfisuririi acestor activititi,

responsabili__de acestea fiind sefii/coordonatorii serviciilor _publice
comunitare locale de evidenta persoanelor.

DIRECTOR EXECUTIV COORDONATOR COMPARTIMENT
SIMON MIHALY EVIDENTA PERSOANELOR
- BIRTA ZSUZSANNA

RDIG. E. /1 exp.



MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
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Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor

SE TRANSMITE FTP

Catre,
- SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR
AL JUDETULUI ...... (toate)
In atentia sefului Serviciului

- DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR A
MUNICIPIULUI BUCURESTI
In atentia Directorului Executiv

In conformitate cu prevederile cap. VI din Instructiunile MA.IL nr. S/233/2004
privind confectionarea, evidenta, pdstrarea si utilizarea sigiliilor §i stampilelor in
MA.L, in baza Dispozitiei Directorului General al D.G.E.P. nr. 35 din data de
20.11.2025, veti dispune mésurile necesare pentru efectuarea inventarierii stampilelor

si stantelor timbru-sec din dotare.

Activitatea de inventariere se referd exclusiv la materialele primite de la D.G.E.P.,
dupa cum urmeaza:
a) -stampile rotunde, cu diametrul de 20 mm, cu stema Romadniei,
denumirea in clar a serviciului si codul de formatiune;

b) -stante timbru-sec cu codul de formatiune.

Operatiunea de inventariere se va desfagura la nivelul directiei/serviciului public
judetean de evidentd a persoanelor si al serviciilor publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor, aflate in coordonare metodologica, iar rezultatul activitaii si
eventualele propuneri vor fi consemnate intr-un Proces-verbal de inventariere
(intocmit la nivelul directiei/serviciului judetean), la care se va anexa “Situatia
inventarierii sigiliilor si stantelor timbru-sec”, intocmita conform modelului prevazut

in anexa.



Facem precizarea cd amprentele sigilare ale stampilelor si stantelor timbru-sec
trebuie aplicate astfel incat textul si fie imprimat integral si lizibil. Pentru stanid,

facsimilul poate fi aplicat pe un carton sau o coperta de dosar si lipit in spatiul

corespunzator din situatia centralizatoare.

Activitatea de inventariere se va desfasura pana la data de 12.01.2026, urménd si
transmiteti la Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor exemplarul nr. 1
al procesului-verbal de inventariere si al Situatiei inventarierii stampilelor si

stantelor timbru-sec, intocmite centralizat, la nivelul judetului.

Persoana de contact :

- Agent principal de politie Bucurescu George-Rézvan — tel. 25261, 25194.

\ DIRECTOR/GENERAL,
Chestor' detbdlitie\

Aurel — Catilin GTUBESCU
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor

DISPOZITIA
DIRECTORULUI GENERAL AL D.G.E.P.
Nr. 35 din 20.11.2025

Privind inventarierea in anul 2025 a
sigiliilor, stampilelor si stantelor timbru-sec

Avénd in vedere prevederile art. 24-27 din Instructiunile nr. S/233/17.05.2004 privind
confectionarea, evidenta, pdstrarea si utilizarea sigiliilor si stampilelor in M.A.1.,

in temeiul dispozitiilor art. 13 alin. (2) din Regulamentul de organizare $i functionare
al D.E.P.A.B.D., aprobat prin O.MA.IL nr. S/118/26.07.2013 si in baza adresei
M.A.L - D.G.M.O. nr. 417324/BS din 18.11.2025.

DISPUN:

Articol unic. In perioada 03.11.2025 — 31.12.2025, la nivelul D.G.E.P. se desfisoars
activitatea de inventariere a sigiliilor, stampilelor si stantelor timbru-sec din
evidentele unitatii, astfel:

1. LA NIVELUL D.G.E.P. :

(1) Se numeste Comisia de inventariere cu urmatoarea componenta:
» Inspector de politie Petrescu lonela-Médalina — presedinte;
» Agent principal de politie Bucurescu George-Rézvan — secretar;
» Agent de politie Boca Daniel Andrei — membru.

(2) Comisia va avea urmatoarele atributii:
» transmiterea prezentei dispozitii catre structurile teritoriale subordonate si

coordonarea activitatilor desfasurate de comisiile de inventariere constituite de catre

acestea;
» intocmirea si transmiterea catre Serviciile Publice Comunitare Judetene de

Evidenta a Persoanelor a unei adrese prin care se va solicita inventarierea stampilelor
si stantelor timbru-sec distribuite de catre D.G.E.P.;

> verificarea registrelor si fiselor specifice de evidentd si confruntarea
acestora cu existentul faptic, pe categorii, atdt pentru materialele distribuite
personalului céat si pentru cele existente in stoc;

» verificarea proceselor-verbale si situatiilor intocmite i transmise de
structurile teritoriale subordonate si Serviciile Publice Comunitare Judetene de

Evidenta a Persoanelor;



By

» intocmirea §i prezentarea spre aprobare, conducerii Directiel, a
procesului-verbal de inventariere si situatiilor specifice, ludnd in considerare si
informatiile si propunerile transmise de structurile teritoriale.

> transmiterea, in luna ianuarie 2026, la Directia Generald Management
Operational a exemplarului nr.l din procesul-verbal si situatiei intocmite conform

modelului prezentat in anexa nr. 8 la Instructiunile M.A.L nr. §/233/2004.

2. STRUCTURILE TERITORIALE SUBORDONATE:

2.1. Seful serviciului/biroului respectiv sau personalul desemnat pentru coordonarea
compartimentului judetean de administrare a bazelor de date privind evidenia
persoanelor numeste, prin Dispozitie, o comisie de inventariere formata din 3 membri.

2.2. Comisia va avea urmatoarele atributii:

> verificarea registrelor si fiselor specifice de evidentd si confruntarea acestora cu
existentul faptic, pe categorii;
> intocmirea si transmiterea la D.G.E.P. a urmétoarelor documente:
- proces-verbal de inventariere in care se vor consemna constatirile si
propunerile Comisiei;
- situatia inventarierii sigiliilor si stampilelor conform anexei nr. & la
Instructiunile nr. §/233/2004, care va avea, pe verso, amprentele sigilare ale tuturor

stampilelor din dotare si seriile numerice ale sigiliilor utilizate de personal.

Structurile teritoriale subordonate vor transmite documentele referitoare la inventariere
pana la data de 31.12.2025, iar Serviciile Publice Comunitare Judetene de Evidenta a
Persoanelor vor transmite documentele de referintd pana la data de 12.01.2026.
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