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Anexa 2

La Hotararea nr. /2022

GHIDUL SOLICITANTULUI
pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect in cadrul ”Programului anual de
colaborare a Municipiului Toplita cu asociatiile si fundatiile cu activitate turistica din
Municipiul Toplita,, pe anul 2022

DISPOZITII GENERALE

Prezentul Ghid are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurilor
necesare a fi parcurse pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila din fonduri
publice pentru activitati de promovare turistica de interes general realizate de asociatiile Si
fundatiile cu activitate turistica din Municipiul Toplita, finantare acordata de Municipiul
Toplita.

1. Autoritate finantatoare:

Municipiul Toplita prin Consiliul Local al municipiului Toplita, ca organ al autoritatii
administratiei publice locale, cu sediul in Toplita, str. Nicolae Bélcescu nr. 14, cod postal
535700.

2. Denumirea programului:

Programului anual de colaborare a Municipiului Toplita cu asociatiile si fundatiile cu
activitate turistica din Municipiul Toplita pe anul 2022.
3. Scopul programului:

Turismul este un domeniu important pentru Municipiul Toplita si un domeniu prioritar
al economiei nationale. Datorita unor investitii private in primul rand, datorita zonei in care
este amplasat Municipiul Toplita si datorita investitiilor publice a crescut in ultimul timp
numarul turistilor care viziteaza Municipiul Toplita. Din aceste motive consider , ca ar fi
benefica o colaborarea mai extinsa in acest domeniu cu asociatiile si fundatiile farda scop
lucrative care au ca scop sustinerea activitatii de turism.

Pentru a creste numarul de turisti in zona noastra in toate lunile anului, pentru a creste
timpul petrecut de turisti in zona, consider ca trebuie gasite solutii pentru a populariza mult
mai bine destinatia turistica Toplita si imprejurimile acesteia si pentru a oferi turistilor un
program variat de relaxare si divertisment.

Finantarea programului se va asigura pe baza prevederilor Legii nr. 350/2005, privind
regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de
interes general.

4. Activitati finantate:
Activitatile finantate prin acest program sunt:
e sprijinirea reabilitarii obiectivelor turistice
e promovarea obiectivelor turistice cu acele cheltuieli eligibile care sunt prevazute in

program, cu scopul dezvoltarii turismului la nivel local si dezvoltarii durabile a

turismului regional,
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parcuri tematice turistice cu activitati de petrecere activa a timpului liber;

trasee de cicloturism;

trasee turistice si trasee turistice de pelerinaj;

promovare, amenajare izvoare si bai de apa minerala;

sprijinirea elaborarii pachetelor de programe si destinatii turistice privind Municipiul
Toplita si promovarea acestora;

sprijinirea activitatilor legate de extinderea bazei de date a valorilor patrimoniului
natural al Municipiului Toplita si al imprejurimilor;

se acordd finantari nerambursabile pentru activititi ce presupun dezvoltarea

infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezintd o componenta
indispensabila proiectului.

Finantérile nerambursabile nu se acorda pentru activititi generatoare de profit.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale membrilor organizatiei beneficiare si trebuie
efectuate Tn perioada de derulare a proiectului, cu respectarea scopului, in conformitate cu
bugetul acestuia acceptat de finantatorul Consiliul Local Toplita.

Principiile care stau la baza sistemului de finantare nerambursabila de la bugetul local a
programelor, proiectelor si actiunilor cu obiectiv turistic sunt:

a.

b.

libera concurenta: asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sd aiba dreptul
de a deveni beneficiar;

transparenta: punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii de finantare nerambursabila a ofertelor;

diversitatea §i pluridisciplinaritatea: tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor,
reprezentanti ai diferitelor comunitati sau domenii, precum si promovarea diversitatii
bunurilor, a abordarilor multidisciplinare;

activitati a carei executare a fost deja inceputd sau finalizata la data Tncheierii
Contractului de finantare, cu exceptia fondurilor financiare cheltuite de beneficiar
pentru continuitatea programului, in limita plafonului de cofinantare solicitat;
sustinerea debutului: incurajarea initiativelor persoanelor fizice sau ale persoanelor
juridice de drept privat, recent autorizate, respectiv infiintate, pentru a desfasura
activitati de promovare turistica;

contributia proprie: finantarea nerambursabild acordata trebuie 1insotitd de o
contributie din partea beneficiarului de minimum 10 % din valoarea totala a
finantarii nerambursabile solicitate / acordate;

anualitatea: in sensul derularii intregii proceduri de finantare in cadrul anului
calendaristic in care s-a acordat finantarea nerambursabila;

5. Beneficiarii programului

Solicitantii pot fi persoane juridice fard scop patrimonial — asociatii, fundatii ori
organizatii cu activitate in domeniul turismului - constituite conform legii, care 1si desfasoara
activitatea pe raza administrativ-teritoriala a Municipiului Toplita, conform legii.
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Nu se acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce presupun dezvoltarea
infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezinta 0 componenta
indispensabila proiectului.

6. Bugetul programului:

Pe baza Hotararii nr.44/2022 a Consiliului Local Toplita, privind aprobarea bugetului de
venituri si cheltuieli al Municipiului Toplita pe anul 2022, bugetul programului este de
100.000 lei.

Suma maxima solicitatd pentru derularea unui proiect va fi de 50.000 lei.

7. Finantarea proiectelor

(1) Finantarea nerambursabila a proiectelor se aproba pentru Intreaga perioada de desfasurare
a acestora, de regula, in cadrul aceluiasi an bugetar, cat si pentru intreaga perioada de derulare
a acestora si se asigurd, anual, potrivit contractului de finantare.

(2) Finantarile nerambursabile NU pot fi utilizate pentru activitati generatoare de profit si nici
pentru activitati din domeniile reglementate de Legea nr. 182/2002 privind protectia
informatiilor clasificate, cu modificari ulterioare.

(3) Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale membrilor organizatiei beneficiare si trebuie
efectuate Tn perioada de derulare a proiectului, cu respectarea scopului, in conformitate cu
bugetul acestuia acceptat de finantatorul Municipiul Toplita.

(4) Finantarea asigurata de Municipiul Toplita va fi de maxim 90% din bugetul total al
proiectului, iar diferenta de minim 10% din valoarea proiectului trebuie sa fie asigurata de
catre solicitant. Contributia proprie reprezintd fondurile proprii ale solicitantului, obtinute in
conditiile legii, inclusiv sponsorizari, donatii sau venituri din activitati economice proprii, in
conditiile statutului asociatiei/fundatiei sau din alte surse de finantare.

Contributia proprie obligatorie va fi de minim 10% din bugetul total al proiectului.

(5)Finantarea proiectelor se va realiza pe baza contractului de finantare nerambursabila
incheiat intre Beneficiar si Municipiul Toplita (conform anexei nr. 3 al prezentei), in 2
exemplare, din care un exemplar rdmane la beneficiar, si un exemplar la Directia buget
finante al Primariei municipiului Toplita.

(6) Finantarea nerambursabila va fi platita Beneficiarului in doua transe, prima transa sub
forma de avans, in maxim 30 de zile de la data semnarii contractului de finantare, iar a doua
dupa depunerea documentelor justificative pentru prima transd, dar nu mai tarziu de 14
decembrie 2022, dupd prezentarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe
care beneficiarul este obligat sa-1 depund la registratura Primariei municipiului Toplita in
termen de 30 zile de la terminarea proiectului, dar nu dupa data de expirare a contractului de
finantare nerambursabild. Doar in urma decontarii integrale a transei | si depunerea
documentelor justificative de decontare, care trebuie prezentate atat pentru partea de cheltuieli
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efectuate din finantarea nerambursabila cat si cheltuielile efectuate din contributia proprie a
solicitantului si alte surse de finantare, se face viramentul pentru transa a doua.

Cerinta obligatorie eliminatorie: intocmirea unui proiect de buget foarte bine fundamentat si
detaliat, care sa includa toate cheltuielile legate de activitdtile care urmeaza sa se desfasoare,
cu argumentarea oportunitatii si nivelului acestora.
Exemplu: cazare pentru 30 de persoane: 25 lei/noapte X 30 persoane = 750 lei;

masa pentru 20 persoane: 20 persoane X 30 lei/zi = 600 lei;

transport 400 km: 400 km X 5,5 lei = 2200 lei.
Finantarea proiectelor se va realiza pe baza contractului de finantare nerambursabila Tncheiat
intre Beneficiar si Municipiul Toplita reprezentat prin Primdria Municipiului Toplita
(conform Anexei nr. 3 a prezentei hotarari), in 2 exemplare, din care un exemplar rimane la
beneficiar, si un exemplar la Directia buget-finante al Primariei Municipiului Toplita.
Trebuie prezentate atdt partea de cheltuieli efectuate din finantarea nerambursabila, cat si
partea de cheltuieli efectuate din contributia proprie.
Cererile de finantare primite vor fi evaluate de catre Comisia de evaluare/selectare numita de
Primarul Municipiului Toplita, care raspunde pentru indeplinirea conditiilor de eligibilitate.

8. Cheltuieli eligibile:
Cheltuieli privind cazarea: Cheltuielile de cazare se pot efectua pe cat posibil pentru servicii
de cazare in regim de 2 stele.

Cheltuieli de transport si servicii de transport:

Aceastd categorie cuprinde cheltuielile privind biletele si abonamentele de transport, bonuri
de benzind/combustibil, cheltuielile privind transportul persoanelor, echipamentelor si
materialelor.

Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport existente, la
clasaa Il-a.

In cazul efectudrii transportului cu autoturism proprietate personald se pot deconta 7.5 1
combustibil la 100 de km parcursi pe distanta cea mai scurta si 5,5 lei/km in cazul efectuarii
transportului cu autobuz.

Cheltuieli privind serviciile:
Servicii de inchiriere: inchirieri echipamente, mijloace de transport, sali/spatii pentru
organizarea diferitelor actiuni (conferinte, seminarii, cursuri, expozitii, spectacole, etc.).
Servicii de publicitate: editarea si tiparirea unor panouri de informare si indicatoare
turistice, publicatii — brosuri, pliante, afise, harti, carti, bannere, etc. —, traducerea si
tehnoredactarea unor materiale, realizare de filme, developari fotografii, actiuni promotionale
si anunturi publicitare, promovare on line, realizare pagini web, realizare aplicatii
android/iphone. Din suma de finantare acordata se va putea cheltui un procent de 5% pentru
cheltuieli de comunicare: anunturi publicitare, conferinte de presd, filme, inscriptionare
echipamente, etc.
Servicii de digitalizare — digitalizarea traseelor turistice.
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Cheltuieli privind materialele consumabile si echipamente: rechizite de birou, materiale
didactice, materiale de promovare, materiale, bunuri si echipamente necesare pentru derularea
proiectului, etc.

Restul categoriilor de cheltuieli sunt neeligibile in cadrul ,,Programului anual de colaborare
a Municipiului Toplita cu asociatiile si fundatiile cu activitate turistica din Municipiul
Toplita” pe anul 2022. Cheltuielile neeligibile necesare pentru derularea proiectului pot fi
acoperite din contributia proprie, bugetul cererii de finantare putandu-se fi
modificat/completat Tn acest sens de catre solicitant fara aprobarea prealabila a finantatorului.
Cheltuielile eligibile trebuie sd fie justificate si oportune, in conformitate cu obiectivele
programului/proiectului formulate in cererea de finantare si metodologia de decontare.

Solicitantul este obligat sa declare pe propria raspundere toate veniturile preconizate si
cheltuielile previzionate a fi efectuate legate de derularea programului pentru care se solicita
finantarea nerambursabila de la Municipiul Toplita (ex. cereri de finantare depuse la alte
institutii si organizatii finantatoare, composesorate, donatii, sponsorizari, vanzari bilete si
altele).

Totodata este necesar sa semnalati daca programul va fi realizat si din venituri din vanzari de
bilete.

9. Proceduri de acordare a finantirilor nerambursabile
Sesiunea de selectie de proiecte pentru turism se desfasoara in urmatoarele etape:
a) publicarea anuntului privind sesiunea de selectie;
b) verificarea indeplinirii conditiilor de participare la selectie;
c) selectia cererilor de finantare;
d) comunicarea publica a rezultatului selectiei;
e) solutionarea contestatiilor.

10. Anuntul public privind sesiunile de selectie este comunicat pe site-ul Primdriei
municipiului Toplita, precum si In presa scrisa si audiovizuald, dupa caz, cu cel putin 30 de
zile calendaristice 1nainte de data limita pentru depunerea cererilor de finantare. Continutul
anuntului public se stabileste prin hotarare a autoritatii finantatoare si va cuprinde informatii
cu privire la:

a) Termenul limitd pentru depunerea / transmiterea documentatiei in vederea solicitarii
finantarii;

b) Indicarea sursei pentru obtinerea de informatii suplimentare i de obtinere a
formularelor, http://www.primariatoplita.ro

c) Adresa si locul unde poate fi depusd documentatia in vederea solicitarii finantarii.

11. Cerinte minime de calificare solicitate de autoritatea finantatoare si documentele
care urmeaza sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea cerintelor respective.

Pot participa la procedura de selectie de proiecte persoanele juridice fara scop patrimonial -
asociatii, fundatii ori organizatii cu activitate in domeniul turismului-constituite conform legii,
care 151 desfasoara activitatea pe raza administrativ-teritoriala a municipiului Toplita.

12. Criteriile de eligibilitate
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- sa fie persoanele juridice fara scop patrimonial -asociatii, fundatii ori organizatii cu
activitate in domeniul turismului-constituite conform legii;

- sa faca dovada depunerii situatiei financiare la data de 31 decembrie anul precedent la
organul fiscal competent;

- sd nu aiba obligatii de platd exigibile din anul anterior la institutia publicd careia ii
solicita atribuirea unui contract de finantare, daca este cazul;

- sd nu aiba obligatii de plata exigibile privind impozitele si taxele catre bugetul de stat
sau local, precum si contributii neachitate catre asigurarile sociale de stat;

- sd nu se afle in litigiu cu institutia publica careia 1i solicita atribuirea unui contract de
finantare;

- sa nu furnizeze informatii false in documentele care insotesc cererea de finantare;

- sa nu se afle in situatia de nerespectare a dispozitiilor statuare, a actelor constitutive, a
regulamentelor proprii, precum si a legii;

- sd nu facd obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori sd nu se afle deja in
stare de dizolvare sau de lichidare in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- sd depuna in original cererea de finantare completa in termenul stabilit de autoritatea
finantatoare semnata de reprezentantul legal al solicitantului sau de persoana Imputernicita de
acesta prin procura speciala.

Municipiul Toplita - poate cere solicitantului toate documentele pe care le considera
necesare pentru verificarea respectarii conditiilor prevazute din prezentul articol.

Autoritatea finantatoare trebuie sa repete procedura de selectie de proiecte in cazul in
care existd un singur participant.

In cazul in care in urma repetirii procedurii numai un participant a depus propunerea
de proiect, autoritatea finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare
nerambursabild acestuia, Tn conditiile legii.

13.

1) Dosarul de finantare se va depune la sediul Primariei Municipiului Toplita, Str.
Nicolae Balcescu, nr. 14, la registraturd, in termenul stabilit de Primaria Municipiului Toplita
prin Anuntul public; in prezenta solicitantului, continutul dosarului de finantare va fi opisat si
inregistrat cu un numar unic de inregistrare sau scanata intr-un singur fisier in format PDF
cuprinzand toate materialele solicitate, care va fi Thaintat Tn format electronic n cursul zilei
respective la adresa de e-mail secretariat@primariatoplita.ro, semnate electronic de catre
beneficiar.

(2)  Dosarul de finantare trebuie sa contind urmatoarele documente:

a. cerere tip de finantare - in doud exemplare, precum si pe suport CD, cerere care trebuie
stampilatd si semnata de reprezentantul legal al solicitantului, cererea de finantare a finantarii
nerambursabile, bugetul de venituri si cheltuieli, detailat pe categorii de cheltuieli ale
programului, proiectului ori actiunii de sport, care se completeaza, obligatoriu, prin
dactilografiere/tehnoredactare;

b. copie dupa Actul constitutiv, Statut, Certificatul de inregistrare sau Certificat de
inregistrare fiscald, ori orice alte acte doveditoare ale dobandirii personalitatii juridice -
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semnate §i stampilate cu mentiunea ,,conform cu originalul”, din care sa rezulte ca actioneaza
n domeniul turismului;

C. certificat de atestare fiscald din care sa rezulte cd si-a indeplinit obligatiile de plata
exigibile a impozitelor si taxelor catre stat, precum si contributiile pentru asigurarile sociale
de stat, valabil la data limita pentru depunerea/incarcarea propunerilor de proiecte;

d. certificat de atestare fiscalda din care sa rezulte ca si-a indeplinit obligatiile de plata
exigibile a impozitelor si taxelor catre bugetul local, valabil la data limitd pentru
depunerea/incarcarea propunerilor de proiecte;

e. dovada existentei surselor de finantare proprii sau oferite de terti:
f. scrisori de intentie;

g. contracte de sponsorizare;

h. alte forme de sprijin financiar din partea unor terti;

I

extrasul din registrul special al asociatiilor si fundatiilor aflat la Grefa Judecatoriei la
care a fost inregistratd asociatia/fundatia, sau inscris inlocuitor eliberat de aceeasi judecatorie,
cu data recentd (nu mai mult de 60 de zile);
J. bilantul contabil pe anul precedent insotit de recipisa de confirmare;
k. ultimul extras de cont bancar necesar dovedirii cuantumului de 10% din cofinantare;
I documente privind colaborarea sau parteneriatul cu consiliile locale, cu organizatiile
guvernamentale sau neguvernamentale, sau cu alte entitati si institutii daca este cazul,;
m. alte documente relevante privind activitatea desfasuratd relevante de catre solicitant
(ex: aparitii in presd, Inregistrari foto / video ale unor editii anterioare ale evenimentului).
n. oferte de pret pentru fundamentarea bugetului detailat pe categorii de cheltuieli
propuse;
(3) Modificarea modelelor standard puse la dispozitie prin prezentul Ghid (eliminarea,
renumerotarea sectiunilor, etc.) sau omiterea informatiilor inscrise in cdmpurile formularelor,
pot conduce la respingerea propunerii de proiect pe motiv de neconformitate administrativa.
(4)  Neconcordanta dintre continutul cererii de finantare depusa pe suport de hartie si cea
depusa pe suport electronic poate conduce la respingerea propunerii de proiect pe motiv de
neconformitate administrativa.
(5) La completarea Cererii de finantare, solicitantii au obligatia sa furnizeze detalii
suficiente pentru a asigura claritatea proiectului, in special cu privire la modul n care vor fi
atinse obiectivele, schimbarea pozitiva generata de proiect si modul in care proiectul propus
este relevant pentru contextul local.
Recomandare: In fundamentarea estimirii cheltuielilor eligibile, solicitantii vor detalia modul
de constituire a sumelor aferente fiecarui tip de cheltuiald eligibild, justificand fiecare
cheltuiala propusa in concordanta cu prevederile din Sectiunea IV - Decontul de cheltuieli.
(6) Cererile de finantare scrise de mana nu vor fi acceptate, iar cele redactate incorect
gramatical pot fi respinse.
(7)  Neincarcarea/transmiterea  tuturor  documentelor solicitate mai sus sau
incarcarea/transmiterea altor documente decat cele solicitate de catre finantator duce la
respingerea documentatiei , pentru neconformitate administrativa.
(8) Datele calendaristice precum si locul de desfasurare a evenimentelor mentionate in
Cererea de finantare nu reprezinta o rezervare a domeniului public al Municipiului Toplita si
nu reprezintd nici durata Contractului de finantare. Datele calendaristice de desfasurare a
activitatilor se vor specifica in Cererea de finantare in vederea programarii lor de principiu (se
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va mentiona data evenimentului cu perioada estimatd de montare si demontare a logisticii
amplasate pe domeniul public — unde este cazul);

)] In cazul in care un proiect se desfisoara in incinta altor institutii publice se va prezenta
acceptul / consensul de principiu a respectivelor institutii publice, dupa caz.

(10) Intocmirea unui proiect de buget foarte bine fundamentat si detaliat care s includi
toate cheltuielile legate de activitatile care urmeaza sia se desfasoare, cu argumentarea
oportunitatii si nivelului acestora.

(11)  Solicitantul este obligat sa declare pe propria raspundere toate veniturile preconizate si
cheltuielile previzionate a fi efectuate legate de derularea programului pentru care se solicita
finantarea nerambursabild de la Municipiul Toplita (ex. sprijin de la consiliul local, cereri de
finantare depuse la alte institutii si organizatii finantatoare, composesorate, donatii,
sponsorizari, vanzari bilete si altele).

(12) Controlul asupra desfasurarii programului, proiectului de sport finantate din bugetul
municipiului Toplita se exercitd de catre organele proprii de specialitate ale Primariei
municipiului Toplita, cu atributii in domeniul controlului financiar-fiscal, precum si de alte
organe de control abilitate de lege.

14. Instructiuni privind data limita care trebuie respectata si formalitatile care trebuiesc
ndeplinite

(1)Cererea de solicitare a finantarii nerambursabile se depune intr-un plic sigilat la sediul
administrativ al Primariei Municipiului Toplita, str. Nicolae Balcescu, nr.14 sau scanata intr-
un singur fisier in format PDF cuprinzand toate materialele solicitate, care va fi inaintat in
format electronic in cursul zilei respective la adresa de e-mail secretariat@primariatoplita.ro,
semnate electronic de catre beneficiar.

(2)Data limita de depunere este 12.08.2022, orele 12:00. Denumirea fisierului PDF va contine
denumirea entitatii care solicitd finantare nerambursabila si titlul proiectului pe scurt.
(3)Riscul 1naintdrii documentelor aferente propunerilor de proiecte pe email:
secretariat@primariatoplita.ro , cu respectarea termenului limitd prevdzut mai sus, este in
sarcina exclusiva a solicitantului.

(4)Netransmiterea tuturor documentelor solicitate mai sus sau incdrcarea altor documente
decat cele solicitate de catre finantator duce la respingerea documentatiei incdrcate, pentru
neconformitate administrativa.

(5)Municipiul Toplita, ca autoritate finantatoare poate organiza anual una sau mai multe
sesiuni de selectie de cereri de finantare.

15. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii de proiect

(1)Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect, in conformitate cu prevederile
din Ghidul solicitantului.

(2)Propunerea de proiect trebuie sa aiba caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de catre o
persoand imputernicitd de acesta. Bugetul ramane ferm pe toatd durata de indeplinire a
contractului de finantare nerambursabila.
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(3)Solicitantul are obligatia de a exprima sumele in lei in propunerea de proiect.
(4)Solicitantul are obligatia de a prezenta documentele cerute de autoritatea finantatoare,
pentru a permite verificarea de catre autoritatea finantatoare a capacitatilor sale.

(5)Autoritatea finantatoare are obligatia de a respecta caracterul confidential al informatiilor
prezentate de catre solicitanti in scopul verificarii indeplinirii cerintelor de calificare.

16. Dreptul de a solicita clarificari privind Ghidul solicitantului

(1)Orice solicitant care a obtinut, in conditiile prezentei legi, un exemplar al documentatiei
pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect are dreptul de a solicita si de a primi
clarificari din partea autoritatii finantatoare.

(2)Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de clarificari,
dar numai la acele solicitari primite cu cel putin 6 zile inainte de data limita pentru depunerea
propunerilor de proiect.

(3)Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificari
cu cel putin 4 zile inainte de data limita pentru depunerea propunerilor de proiect.
(4)Autoritatea finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativd, in vederea
clarificarii, documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerilor de proiecte si este
obligata sd comunice 1n scris tuturor solicitantilor orice astfel de completare. Transmiterea
comunicarii trebuie sa respecte intervalul de timp prevazut la alineatul precedent.

17. Conditiile de modificare sau de retragere a proiectului

Depunerea, modificarea sau retragerea propunerii de proiect se face cu aplicarea
corespunzatoare a prevederilor art.123 al Legii nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu
modificarile ulterioare.

18. Conditiile de anulare a selectiei de proiecte

Autoritatea finantatoare are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabild in conditiile prevazute de art. 213 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare.

Pentru a putea participa la selectie, solicitantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:
a) este persoana fizicd autorizatd, respectiv persoand juridica Infiinfatd in conformitate
cu prevederile legale cu activitate in domeniul turismului, organizatii, asociatii ori
fundatii, care desfasoara activitati iIn domeniul turismului, pe raza administrativ-
teritoriala a Municipiului Toplita sau culte religioase — constituite conform legii.
b) nu are datorii la bugetul de stat sau la bugetul local,
c) a respectat obligatiile asumate prin contractele de finantare nerambursabild
anterioare.
(2) Municipiul Toplita - Primaria are obligatia de a verifica prin personalul din cadrul Biroului
achizitii, investitii, proiecte-programe, alaturi de compartimentele juridic si contabilitate a
institutiei precum si CNIPT Toplita.
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(3) Municipiul Toplita - Primaria poate cere solicitantului toate documentele pe care le
considera necesare pentru verificarea respectarii conditiilor prevazute la alin (1), din prezentul
articol.

(4) Autoritatea finantatoare trebuie sa repete procedura de selectie de proiecte in cazul in care
existd un singur participant.

(5) Tn cazul in care in urma repetirii procedurii numai un participant a depus propunerea de
proiect, autoritatea finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare nerambursabila
acestuia, in conditiile legii.

19. Organizarea si functionarea comisiei de selectie Si comisiei de solutionare a
contestatiilor

(1) Selectia cererilor de finantare se realizeaza de cétre comisia de selectie constituitd la
nivelul Municipiului Toplita, prin dispozitie de primar.

(2) Comisia de selectie este alcatuita dintr-un numar de 5 membri, care sd aiba competente n
activitatea pentru care se depune finantare.

(3) Presedintele fiecdrei comisii va desemna dintre membrii acestora, dupa consultarea
prealabila a acestora, secretariatul fiecarei comisii.

(4) Organizarea si desfasurarea activitatii comisiei de selectie, a celei de solutionare a
contestatiilor, sunt cele stabilite prin prezentul Ghid si pot fi detaliate prin hotarari ale
Consiliului local, astfel comisia de evaluare si selectie a proiectelor de turism are
urmatoarele atributii:

a. analizeaza si noteaza cererile de finantare in conformitate cu grila de acordare a
punctajelor;

b. stabileste ierarhia cererilor de finantare in functie de valoarea, importanta sau
reprezentativitatea proiectului de turism, pe baza punctajului acordat;

c. poate indica liniile de buget care vor putea fi finantate din cadrul Bugetului de
Venituri i Cheltuieli al cererii de finantare care a intrunit punctajul total minim
prevazut in Ghid.

d. poate invita la un interviu initiatorul ofertei, sau poate solicita in scris clarificari
cu privire la cererea de finantare depusa.

(5) Selectia, respectiv ierarhizarea cererilor de finantare va fi consemnatd intr-un proces
verbal, rezultatul selectiei se va da publicitdtii pe pagina de web a Primariei municipiului
Toplita (www.primariatoplita.ro ).

(6) Comisia de solutionare a contestatiilor va fi formata din 3 persoane conform componentei
prevazute din prezentul Ghid.

(7) Comisia de solutionare a contestatiilor, in cazul depunerii unor contestatii, va fi
convocata in termen de 3 zile. Sedintele vor fi conduse de presedintele comisiei, iar
solutionarea contestatiilor va fi consemnata intr-un proces verbal si adusd la cunostinta
contestatarilor.

(8) Comisiile lucreaza valabil in prezenta majoritatii membrilor care le compun si hotarasc
prin votul majoritatii membrilor care le compun.

(9) Pentru cazurile in care membrii comisiei nu pot participa la selectia ofertelor, se va
desemna cate un membru supleant, atit pentru personalul angajat al Primariei Toplita, cat
si pentru personalul de specialitate. Neparticiparea la procedura de evaluare a ofertelor
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de turism se realizeaza cu anuntarea scrisd a finantatorului cu cel putin 24 de ore Tnainte
de deschiderea cererilor de finantare.

(10) In componenta comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot fi numiti membrii care
au facut parte din comisia de selectie.

20.

(1) Solicitantii au dreptul sa formuleze contestatii asupra modului de respectare a procedurii
privind organizarea si desfasurarea selectiei si sa le depuna la sediul Primariei Municipiului
Toplita in termen de maximum 3 zile lucrdtoare de la data aducerii la cunostinta acestora a
rezultatului selectiei.

(2) Contestatiile se solutioneaza in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului pentru depunerea contestatiilor.

21. Comunicari

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare determinate de aplicarea prevederilor
prezentului GHID, se vor face sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul depunerii, transmiterii si al primirii
la registratura Primariei Municipiului Toplita;

(3) Documentele transmise prin posta electronica sau fax vor fi luate in considerare numai in
masura in care au fost confirmate de primire si expeditorului i s-a comunicat numar de
inregistrare dat de registratura Primariei Municipiului Toplita;

Nu sunt eligibile:

- proiecte ale carui beneficiar nu se incadreaza in criteriul stabilit la pct. 5 din prezentul
Ghid;

- proiectele ale carui beneficiar nu si-a indeplinit obligatiile de platd exigibile a
impozitelor si taxelor catre bugetul de stat si bugetele locale, precum si contributiile
pentru asigurarile sociale de stat;

- furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

- proiectele ale caror beneficiari nu prezinta raportul de activitate pe anul 2021 ori
actiunile din aceste proiecte/programe sunt neconforme ori contrare scopului
asociatiei/fundatiei;

- proiectele ale carui beneficiar a comis o grava greseald in materie profesionald sau nu
si-a Indeplinit obligatiile asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in
masura in care autoritatea finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante n acest
Sens;

- proiectele ale carui beneficiar face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de
lichidare ori se afla deja in stare de dizolvare sau de lichidare, Tn conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare;

- proiectele ale cdrui beneficiar nu prezintd declaratiile pe propria raspundere
mentionate in prezentul Ghid;

- documentatiile incomplete sau completate in mod necorespunzator;

- cererile ce au ca obiect activitati nerelevante pentru obiectivele programului;

- proiectele care nu corespund cu scopurile si obiectivele declarate in programul lansat;

- cererile pentru sume solicitate ce reprezinta mai mult de 90% din valoarea totala a
proiectului;

- proiecte care nu au buget foarte bine fundamentat si detaliat;

- contributia proprie nu este de minim 10% din bugetul total al proiectului;
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- proiectele ale caror activitati sunt incepute sau finalizate la data incheierii contractului
de finantare nerambursabila;

- netransmiterea tuturor documentelor solicitate sau incarcarea altor documente decat
cele solicitate.

Procedura depunerii cererilor de finantare, a evaluérii si a selectionarii acestora

Publicarea anuntului privind sesiunea de selectic pe site-ul Primariei Municipiului
Toplita, precum si in presa scrisd, cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data
limita pentru depunerea cererilor de finantare.

Anuntul public privind sesiunile de selectie va contine cel putin urmatoarele informatii:
perioada in care pot fi depuse proiectele pentru turism, adresa exacta si intervalul orar de
functionare, adresd coerentd de email §i un numar de telefon pentru transmiterea
informatiilor suplimentare.

Selectia consta 1n ierarhizarea cererilor de finantare in functie de valoarea, importanta sau
reprezentativitatea actiunii/proiectului/programului pentru domeniul turismului respectiv,
pe baza punctajului acordat de comisie, conform Formularului de Evaluare.

Convocarea comisiei se realizeaza de catre responsabilul delegat din cadrul personalului
de la alin.(5), sub forma de convocator scris, transmis membrilor acestora cu cel putin 48
de ore inainte de ziua programarii sedintei de evaluare sau de solutionare a contestatiilor.
Comunicarea publicd a rezultatului selectiei pe site-ul Primariei Municipiului Toplita,
http://www.primariatoplita.ro

Solutionarea contestatiilor de catre Comisia de solutionare a contestatiilor (dacd este
cazul).

Cererea de finantare este analizata de catre toti membrii comisiei de selectie, in sedinta
comuna a acestora, inregistratd audio-video, la sediul Primariei Municipiului Toplita, si
va f1 notata potrivit prevederilor din prezentul Ghid.

Pentru fiecare solicitare de finantare nerambursabild comisia de selectie completeaza un
Formular de evaluare.

Dupa finalizarea procedurii de selectie a cererilor de finantare comisia de selectie anunta
n scris persoanele juridice de drept public sau privat, autorizate, respectiv infiintate in
conditiile legii — selectionate, despre rezultatul selectiei, precum si fondurile propuse a fi
alocate, atat aprobarea finantdrii nerambursabile, cat si neaprobarea acesteia, in ultimul
caz mentionat comisia este obligatd sa comunice in scris neregulile pentru care a fost
declarat neeligibila oferta depusa.

Biroul achizitii, investitii, proiecte-programe, alaturi de compartimentele juridic si
contabilitate a institutiei precum si Serviciul Casa de Culturda si Cinematograful
,Calimani” i comisia de selectie se vor ingriji ca lista cuprinzand persoanele fizice sau
persoanele juridice de drept public sau privat, autorizate, respectiv infiintate sau
recunoscute in conditiile legii romane, care au primit finantari nerambursabile si
cuantumul acestora, sa fie facutd publicd in mod oficial.


http://www.primariatoplita.ro/
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(1)Pentru a participa la selectia de oferte, solicitantii trebuie sa indeplineascad, cumulativ,
urmatoarele conditii:

()

a.

h.

sd fie persoana fizicd sau juridica de drept public sau privat, fard scop patrimonial,
autorizata, respectiv Infiintatd sau recunoscuta in conditiile legii, sau entitdti care,
potrivit actelor constitutive, pot desfasura activitati sportive;

sd nu aiba datorii la bugetul de stat sau la bugetul local;

sd fi respectat obligatiile asumate prin Contractele de finantare nerambursabila
anterioare;,

sa aiba alte surse de finantare in cuantum de minim 10% a finantarii nerambursabile
solicitate / acordate;

sd nu fie in incapacitate de plata;

sd nu facad obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare, ori sd fie deja in
stare de dizolvare sau lichidare, in conformitate cu prevederile legale n vigoare;
reprezentantii legali ai organizatiei sa nu fi fost condamnati pentru: abuz de
incredere, gestiune frauduloasd, inseldciune, delapidare, dare sau luare de mita,
marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri;

sa nu aiba conturile bancare blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive.

Comisia de selectie a ofertelor dar si cea de solutionare a contestatiilor poate cere

solicitantului toate documentele pe care le considera necesare, pentru verificarea respectarii
conditiilor mai sus mentionate.

(3)

Comisia de selectie a ofertelor dar si cea de solutionare a contestatiilor are dreptul de a

nu permite participarea la selectia de proiecte, solicitantilor care nu si-au indeplinit obligatiile
asumate prin Contractele de finantare anterioare sau nu indeplinesc conditiile de eligibilitate
de la alin. 1 al prezentului articol.

25. Criterii de evaluare

(1) Ceriteriile de evaluare ale comisiei si de grila de acordare a punctajelor pentru cererile de

finantare sunt:

Nr. CRITERIU Punctaj
Crt Maxim
1. Calitatea si originalitatea proiectului 25
1.1 Originalitatea abordarii temei proiectului si caracterul inovator al proiectului | 10
(in cazul proiectelor ajunse la un nr. mare de editii se va evalua capacitatea de a
se reinnoi ca si concept cu scopul de a atrage noi categorii de public. Va fi
evaluatd si notorietatea dobanditd de-a lungul timpului, succesul editiilor
anterioare).
1.2. Factorul de excelentd in domeniul turismului (membrii implicati in | 15
domeniul turismului, evenimente deosebite, invitati speciali, rezultate deosebite,
activitate anterioara).
2. Relevanta Proiectului 30
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2.1. Relevanta proiectului pentru contextul turistic local local (aria tematica, | 15
perioada in care se desfasoara proiectul, locul de desfasurare, parteneriate
strategice, ani tematici, etc.).

2.2. Capacitatea proiectului de a actiona ca si catalizator al dezvoltarii orasului, | 15
de a consolida identitatea si imaginea locului si de a exploata potentialul turistic

al acestuia
3. Fezabilitatea proiectului 15
3.1. Experienta manageriald si capacitatea de implementare 10

3.1.1. Solicitantul are suficientd experientd in managementul de proiect si | 5
capacitate de administrare a proiectelor turistice

3.1.2. Solicitantul are suficientd competentd in domeniul cédruia se adreseazd | 5

proiectul.

3.2. Metodologie 5

3.2.1. Adecvarea activitatilor in functie de obiective, coerenta proiectului. 5
4, Rezultatele, impactul si sustenabilitatea proiectului cultural propus 15

4.1. Audienta proiectului: Impactul asupra grupului / grupurilor tintd, public | 10
estimat, acoperirea in mass-media.

4.2. Capacitatea proiectului de a fi continuat, de a genera sustenabilitate si/sau | 5
audienta viitoare.

5. Buget 15

5.1. Cheltuielile propuse reflectd in mod real raportul cost-valoare vs. beneficii | 5
aduse de proiect.

5.2. Cheltuielile se Incadreaza in limitele legale corespunzatoare, sunt justificate | 10
si oportune. Costurile estimative nu au fost supra sau sub dimensionate.

PUNCTAJ TOTAL MAXIM 100

(2) Fiecare cerere de finantare va fi analizata de toti membrii comisiei de selectie si notata
potrivit dispozitiilor de la alin. 1;

(3) Pentru a fi selectatd in vederea finantarii, o oferta culturala trebuie sd intruneasca un
punctaj total minim de 50 puncte.
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(4) Tn cazul in care punctajul total obtinut de proiect este mai mic de 50 puncte, oferta nu este
eligibila pentru a primi finantare.

(5) NU toate proiectele care vor intruni punctajele minime necesare vor putea primi finantare,
departajarea facandu-se in functie de punctajul de la criteriul 2, alocarea sumelor facandu-
se in limita bugetului disponibil la momentul aprobarii.

(6) In situatia in care se constati diferente mai mari de 20 de puncte intre punctajele totale
acordate pentru acelasi proiect, presedintele comisiei de selectie va convoca o reuniune de
reevaluare comuna a ofertei in cauza.

(7) La finalizarea lucrarilor, Comisia de evaluare si selectie va intocmi un raport intermediar.
Lista proiectelor selectate va fi adusa la cunostinta publica pe http://www.primariatoplita.ro

(8) In cazul in care existd contestatii, Comisia de solutionare a contestatiilor va analiza
solicitarile si la finalizarea lucrarilor, va inainta un Raport intermediar catre Comisia de
evaluare si selectie.

(9) Comisia de evaluare si selectie va lua act de Raportul intermediar al Comisiei de
solutionare a contestatiilor si va Tnainta Raportul final al procedurii de selectie

(10)  In cursul procedurii de evaluare a propunerilor de proiecte, autoritatea finantatoare
poate solicita clarificari si completari ale documentelor depuse de beneficiari pentru
verificarea indeplinirii criteriilor de eligibilitate. Documentele nedepuse de solicitant nu
vor fi solicitate ulterior de catre Comisia de evaluare/selectare.

(11)  Numarul de participanti la procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

(12)  Autoritatea finantatoare va repeta procedura de selectic de proiecte in cazul in care
existd un singur participant.

(13)  In cazul in care in urma repetirii procedurii numai un participant a depus propunerea
de proiect, autoritatea finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare
nerambursabild acestuia, In conditiile legii.

(14)  Comisia de evaluare si selectie va proceda la analiza si evaluarea proiectelor si se va
Tntocmi un Proces Verbal in care se va arata situatia evaluarii Si selectarii proiectelor, cele
care vor fi selectate si cele respinse la finantare, cu motivarea de vigoare.

26. Tncheierea contractului

In vederea asigurarii transparentei autoritatea finantatoare va da publicititii lista proiectelor
selectate si va comunica In termen de 15 zile dupd evaluarea propunerilor de proiecte
beneficiarului rezultatul selectiei, in vederea prezentarii acestuia la contractare.

Contractul se incheie intre Municipiul Toplita reprezentat de catre Primaria Municipiului
Toplita si asociatia/fundatia careia 1 s-a selectionat proiectul.


http://www.primariatoplita.ro/
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Autoritatea finantatoare va transmite spre publicare in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a
VIl-a, un anunt de atribuire a contractului de finantare nerambursabild, nu mai tarziu de 30 de
zile de la data Tncheierii contractului.

Daca in termen de 30 de zile de la data comunicarii rezultatului selectiei solicitantul nu se
prezintd pentru incheierea contractului de cofinantare se considerd ca finantarea nu a fost
acceptata, iar proiectele In cauza se elimina de la finantare.

La incheierea contractului de finantare nerambursabila, beneficiarul este obligat sa semneze o
declaratie de impartialitate, anexa la contract.

In cadrul programului, implementarea proiectelor trebuie si se desfisoare in anul bugetar
respectiv, activitatile proiectelor trebuie sa fie derulate in perioada urmaitoare semnarii
contractului de finantare nerambursabila, iar proiectele trebuie sd fie decontate conform
contractului de finantare nerambursabild si metodologia de decontare.

217.
(1) Tn vederea incheierii Contractului de finantare, Primaria Municipiului Toplita va
solicita beneficiarilor urmatoarele documente:

a. certificat de atestare fiscald eliberat de Administratia Finantelor Publice care sa
ateste situatia privind plata taxelor si impozitelor la bugetul general consolidat,
valabil la data prezentarii acestuia, in original;

b. certificate de atestare fiscalda eliberate de Directia Fiscala Locala a
Municipiului Toplita si Directiile Fiscale Locale ale unitatii administrativ
teritoriale in care 1si au sediul / domiciliul / resedinta solicitantii, care sa ateste
situatia privind plata taxelor si impozitelor la bugetul local, valabile la data
prezentdrii acestora, in original;

c. dovada existentei altor surse de finantare proprii si / sau atrase (extrase de cont
bancar, contracte de sponsorizare, contracte de parteneriat avand prestabilita
valoarea financiard, contracte de finantare sau alte forme de sprijin financiar
ferme din partea unor terti), in copie, semnate si stampilate cu mentiunea
,conform cu originalul”, dupa cum urmeaza:

i. Contractele de sponsorizare trebuie sa fie incheiate conform normelor
legale, s@ aibd ca obiect acoperirea cheltuielilor aferente acestei oferte
sportive si sa aibd prestabilita valoarea financiara, in lei, fard TVA.

ii. Contractele de sponsorizare sunt exceptate de la conditia de eligibilitate
a cheltuielilor privind obligatia ca toate documentele justificative sa fie
emise dupa data de incheiere a Contractului de finantare.

lii. Pentru contractele de sponsorizare prestari servicii se va indica linia
bugetard pe care intentioneazd sa se prezinte la decontul financiar
contabil respectiva prestare de serviciu, drept contributie proprie.

iv. Se va preciza data limita de primire a banilor sau a prestarii serviciilor,
datd care nu poate sd fie ulterioara datei de finalizare a proiectului
sponsorizat.


mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro
mailto:secretariat@primariatoplita.ro

ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
PRIMARIA MUNICIPIULUI TOPLITA
Bd. N. BALCESCU NR. 14
Tel/ Fax: 0266341871 / 0266341772
1SO 9001 E-mail: secretariat@primériatoplita.ro
www.primariatoplita.ro

ISO 14001

v. In cazul institutiilor publice, se va admite drept dovada a existentei altei
surse de finantare proprii sau atrase, fila de buget aprobata, cu indicarea
capitolului si articolului in care sunt prevazute sumele destinate
proiectului pentru sport

(2) Contractul de finantare se incheie doar in masura in care s-a facut dovada existentei
contributiei beneficiarului si au fost depuse toate documentele enumerate la alin. (1).

(3) Contractul cadru de finantare este Anexa nr. 3 a HCL de aprobare a programului de
turism

(4) Contractul de finantare va fi completat in concordanta cu activitatile si obiectivele
mentionate de solicitant in Cererea de finantare tip, cerere care a facut obiectul
selectiei sau reevaludrii Comisiei de evaluare si selectie a proiectelor pentru sport.

(5) Contractul de finantare va fi completat de catre finantator (inclusiv anexele), stampilat
si semnat de catre reprezentantul legal si de catre responsabilul financiar / juridic al
beneficiarului.

(6) Dupa semnarea contractului de catre autoritatea finantatoare, beneficiarul are obligatia
sd ridice un exemplar original al contractului de finantare, sa prezinte factura de avans
(daca este cazul).

28. Solutionarea contestatiilor

Persoana care se considera vatamata intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-un
act al autoritatii contractante, cu incalcarea dispozitiilor legale, are dreptul de a contesta actul
respectiv pe cale administrativ jurisdictionala sau in justitie.

Despagubirile se solicitd numai prin actiune in justitie, in conformitate cu dispozitiile legii
contenciosului-administrativ.

29. Modificarea contractului (Act aditional, aviz, notificare)

(1) Contractul poate sa fie modificat numai in cazuri temeinic justificate, cu acordul ambelor
parti, consemnat n scris prin Act aditional sau Aviz. Notificarea este unilaterala.

(2) In cazul in care beneficiarul constati ci din motive obiective, independente de modul lui
de organizare, evenimentele cuprinse in Contractul de finantare nu pot fi duse la
indeplinire, sau bugetul proiectului necesita modificari, are posibilitatea sa solicite
incheierea unui act aditional al Contractului de finantare prin depunerea unui Memoriu
justificativ cu cel putin 10 zile lucratoare inainte de desfasurarea evenimentelor propuse a
fi modificate.

(3) Comisia de evaluare si selectie a proiectelor evalueazd Memoriul justificativ §i poate sa
reconfirme sau nu, punctajul acordat anterior proiectului.

(1) In cazul reconfirmarii punctajului, Comisia va recomanda incheierea Actului aditional. Tn
situatia reducerii punctajului sub 50 puncte, proiectul initial devine neeligibil, iar
Contractul de finantare este reziliat.
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(2) In situatia in care solicitantul doreste, din motive obiective, sa modifice data sau locul de

desfasurare al unui eveniment/atelier cuprins in Contractul de finantare, va trimite o
Solicitare de avizare a modificarii propuse. Solicitarea de avizare va trebui depusa inainte
de desfisurarea evenimentului pentru care se solicita modificarea. In mod exceptional, in
week-end, Tn cazul Tn care, din motive neprevazute, evenimentul trebuie reprogramat sau
relocat imediat, din motive independente de vointa organizatorului, Solicitarea de avizare
se poate transmite prin email la adresa secretariat@primariatoplita.ro. Avizul va fi acordat
de catre responsabilul de proiecte al Primdriei Municipiului Toplita. NU se impune
incheierea unui act aditional.

(3) Beneficiarul poate efectua modificari asupra bugetului Contractului de finantare, prin

transferuri intre liniile din cadrul aceluiasi capitol bugetar de cheltuieli eligibile sau intre
capitolele bugetare, dacd acestea nu afecteaza scopul principal al proiectului si dacd nu
modifica valoarea totala eligibila. Astfel de realocari se pot efectua numai in limita a 10
% din suma inscrisd initial pe linia / capitolul bugetar de pe care se doreste sa se faca
transferul. Atentie! Linia bugetara de pe care s-a efectuat si linia de buget unde a fost
realocat transferul de 10 %, se blocheaza si nu mai pot fi facute alte relocari de sume. in
acest sens, Beneficiarul, in momentul depunerii decontului final, va formula o Notificare
si va atasa bugetul rezultat in urma aplicarii transferurilor.

(4) Schimbarea adresei sau modificarea contului bancar al Beneficiarului pot face obiectul

unei simple Notificari.

30. Durata contractului de finantare

(1)

(2)

Contractul intrd in vigoare la data semndrii lui de catre reprezentantul legal al
Municipiului Toplita, Primarul.

Durata Contractului de finantare este perioada cuprinsd intre data semnarii acestuia si
momentul stingerii tuturor obligatiilor dintre partile contractante, respectiv pana la data
achitdrii sumelor stabilite prin Raportul de evaluare intocmit de comisia de evaluare.

Durata Contractului de finantare nu este egala cu perioada de implementare a proiectului.
Perioada de implementare a proiectului este perioada cuprinsd intre ziua semnarii
contractului de finantare si data 25 de finalizare a ultimei activitati (eveniment) bugetate
din cadrul proiectului (sunt excluse de la calcul activitatile de decont si monitorizare).
Aceasta perioadd este relevantd pentru departamentul financiar contabil in vederea
eligibilitatii unor cheltuieli si incadrarea in termenele de depunere a deconturilor.

Durata Contractului de finantare nu este egala cu durata derularii proiectului. Durata
derularii proiectului este numarul estimat de luni necesare implementarii proiectului,
incepand cu luna in care se semneaza contractul de finantare si pana la finalizarea tuturor
activitatilor (inclusiv activitatea de monitorizare, cu durata de maxim 7 zile lucratoare).
Aceastd durata este relevantd pentru Comisia de evaluare si selectie a proiectelor in
vederea stabilirii faptului ca@ proiectul nu exceda, ca perioadd de desfasurare, durata unui
exercitiu financiar (anul in cursul cdruia se acorda finantarea).
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31. Decontarea si alocarea sumei

Primaria  Municipiului  Toplita va efectua plata catre asociatiile/organizatiile
neguvernamentale, fara scop lucrativ, selectati in cadrul procedurii de selectie publicd de
proiecte, prin virament in contul bancar al acesteia, in doua transe conform prevederilor
contractului incheiat, prima data in termen de maxim 30 de zile de la data semnarii
contractului de finantare, iar a doua dupa depunerea documentelor justificative pentru prima
transa, dar nu mai tarziu de 14 decembrie 2022.

DECONTUL DE CHELTUIELI
Cuprins:
A. Stabilirea eligibilititii unei cheltuieli
a. Tncadrarea pe liniile bugetare
b. Cerintele de forma si continut ale documentelor justificative
c. Raportul de activitate
B. Procedura decontarii cheltuielilor
a. Reguli de decontare
b. Transele de finantare
c. Graficul decontarii
C. Centralizator al documentelor justificative de natura contabila
Abrevieri:
Al - Anexanr.1 la Contractul de finantare - descrierea proiectului
A2 —Anexanr.2 BVC
BVC — Buget de venituri si cheltuieli
BFF — Buget forma initiala
DFC — Decont financiar-contabil
FA — Finantare alocata
CP — Contributie proprie
Ch — Chitanta
OP — Ordin de plata
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BF — Bon fiscal stampilat

PVR — proces verbal de receptie
NIR — Nota de intrare receptie
SP — Stat de plata

DP — Dovada plata

OD - Ordin de deplasare

PMT — Primaria Municipiului Toplita

Art. 32. Stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli

(1) Documentul de referinta in analiza unui dosar de decont il reprezinta Contractul de
finantare cu toate modificarile lui ulterioare (acte aditionale, notificare realocare buget,
raportari fortd majora etc.).

(2) Bugetul de Venituri si Cheltuieli (Anexa 2 la Contractul de finantare) rezultat in urma
tuturor modificarilor (denumit Buget Forma Finala - BFF), va fi tratat intotdeauna unitar
cu informatiile cuprinse in Descrierea proiectului de turism (Anexa 1 la Contractul de
finantare).

(3) Pentru a fi aprobata si decontatd, o cheltuiala trebuie sa fie eligibila. Acelasi criteriu de
eligibilitate este valabil atat pentru cheltuielile aferente finantarii alocate, cat si pentru
cele aferente contributiei proprii a Beneficiarului, cu mentiunea ca acestea din urma vor
fi doar aprobate, nu si decontate. In acest sens, se va tine cont de toate restrictionarile
prezentate in acest Ghid de finantare.

(4) Pentru a fi eligibild, o cheltuiald trebuie s indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

a. sa fie legald, mai precis sa se incadreze in tipul cheltuielilor eligibile si sa fie
cuprinsa in Bugetul de venituri si cheltuieli a cererii sau a Contractului de
finantare. In consecinti, o fincadrare corecti pe liniile bugetare asiguri
respectarea legalitatii cheltuielilor efectuate;

b. sa indeplineasca toate cerintele de forma si continut specifice documentelor
justificative, cuprinse in prezentul Ghid de finantare;

C. sa fie efectuate dupa data semnarii de catre ambele parti a Contractului de
finantare, cu exceptia contractelor de sponsorizare / parteneriate prezentate drept
contributie proprie, care pot fi incheiate si anterior semnarii Contractului de
finantare;
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d. cheltuiala sa fie justificata, oportuna si efectuata in vederea realizarii actiunilor si
evenimentelor cuprinse in Contractul de finantare. Documentul de referinta in
acest sens, 1l reprezinta Raportul de activitate.

33.

Tncadrarea pe liniile bugetare Pentru a fi eligibila, o cheltuiali trebuie si fie conform
incadrata in continutul unei linii bugetare.

(1) Liniile bugetare de cheltuieli: cheltuielile proiectului de turism sunt structurate in doua
categorii distincte:

a. cheltuieli de realizare a proiectului (partea 1);
b. cheltuieli pentru actiunile promotionale si de publicitate (partea a 2-a).

(2) Fiecarei cheltuieli 1i va fi stabilitd apartenenta la una dintre cele doua categorii, apoi la
linia bugetara corespunzatoare (in functie de elementele descrise mai jos) si va fi
decontata ca atare.

(3)! Nu se admite decontarea unei cheltuieli avand ca obiect promovarea sau
publicitatea, de pe o linie aferenta cheltuielilor de realizare a proiectului pentru turism
sau invers, chiar daca tipul cheltuielii este identic (ex. prestari servicii).

(4) ' Nu se admite ca decontarea unei cheltuieli, pentru care exista o linie bugetara
specifica, sd se faca de pe o linie bugetara generald. (Exemplu: prestarile servicii
transport se vor deconta exclusiv de pe linia bugetara specifica ,, Transport” (1.7.) si nu
de pe linia generala ,,Prestari servicii” (1.11.), prin urmare nu va putea fi decontat
acelasi tip de cheltuiala de pe doua lunii bugetare diferite.

(5) ! Nu se admite decontarea utilitatilor (gaz, curent, apa, telefon etc.) aferente sediilor
beneficiarilor sau angajatilor.

(6) ! Atentie:

a. Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor
debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice
de drept public beneficiare

b. Observatiile asupra liniilor bugetare sunt valabile atat in ceea ce priveste
decontarea, cat si in ceea ce priveste constructia BVC, in faza completarii
cererii de finantare sau a Contractului de finantare

c. Exemplificarea unor tipuri de cheltuieli pentru a descrie liniile bugetare nu este
exhaustiva, are doar menirea de a explicita cat mai lamuritor utilizarea liniilor
bugetare.

d. In cazul prestarii de servicii sau livrarii de bunuri (de la acelasi furnizor), daca
valoarea totala este de pana la 500 de lei, se poate intocmi, in loc de contract, o
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comanda catre furnizor. Aceasta precizare este valabild pentru toate tipurile de
prestarii servicii sau livrari bunuri

e. Contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit vor fi Incadrate pe liniile
bugetare pe care au fost incadrate si veniturile efective realizate si supuse
Impozitarii.

34. Cheltuieli pentru realizarea proiectului de turism

(1) Potrivit Codului fiscal, se considerd prestare de servicii, orice operatiune care nu este
livrare de bunuri,

a. In consecinti, BVC este compus din:

I. 2 linii bugetare care reprezinta ,,livrari de bunuri” (Alte costuri materiale si
Dotari);

ii. 10 linii bugetare care reprezinta ,,prestari de servicii”.

b. Dintre cele 10 linii de prestari servicii, una este generald — sub denumirea de
,,Alte prestari servicii”, iar restul sunt specifice, practic detaliate pe cate un tip de
prestari.

c. Regula de intocmire a BVC: se vor completa mai intai liniile specifice dupa care,
prestarile de servicii care nu se pot incadra pe acestea, vor fi incluse pe linia
generald ,,Alte prestari servicii”.

d. Regula de decontare: se va deconta fiecare tip de prestare de servicii de pe linia
specifica, cdreia 1i apartine, dupa care restul cheltuielilor cu prestarile, care nu se
regasesc pe liniile specifice, vor fi decontate de pe linia bugetara ,,Alte prestari
servicii”.

(2) Costuri de productie - linia bugetara ,,Costuri de productie” va cuprinde totalitatea
costurilor legate de asigurarea logistica a productiei si a desfasurarii evenimentului.
Un eveniment este definit,

a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

i. Linia bugetara ,,Costuri de productie” va cuprinde totalitatea costurilor legate de
asigurarea logistica a productiei si a desfasurarii evenimentului.

ii. Costurile de logistica aferente reprezentatiilor, cuprind costurile privind
acordarea avizelor de racordare la retelele de utilitdti si costul utilitatilor direct
legate de desfasurarea evenimentelor de turism, costurile tuturor avizelor care
trebuie obtinute in vederea desfasurarii evenimentelor, plata diverselor taxe catre
organismele specializate in gestionarea drepturilor de autor (UCMR-ADA, etc)
aferente evenimentelor, prestarile de servicii legate de scenotehnica, scenografie,
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decoruri, transportul echipamentelor, costuri materiale, paza si protectie, alte
prestari servicii.

iii. In cazul in care contractul contine, pe langd onorariul artistului invitat si
costurile de productie aferente prestatiei acestuia (costuri cu manipularea,
transportul echipamentelor, instrumentelor, costul specialistilor implicati),
costurile de productie vor fi decontate, defalcat, de pe aceastd linie. Exemple:
costuri materiale; prestari servicii scenotehnicd; prestari servicii scenografie;
prestari servicii personal implicat in productia evenimentului; realizare costume;
transport echipamente, alte bunuri; taxe; avize; contributii; organisme de
gestionare drepturi autor; alte prestari servicii aferente reprezentatiilor.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:

i. In cazul in care prestatorul este persoana juridicd / PFA:

1.

2
3.
4

contract / comanda, dupa caz;
factura;
chitantd / bon fiscal sau ordin de plata;

proces verbal de receptie a serviciului prestat.

ii. Tn cazul persoanelor fizice:

1.

> WD

5.

contract;
stat de plata si dispozitie de platd;
ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat /
pensionar / somer, in cazul decontdrii CAS;

proces verbal de receptie a serviciului prestat.

lii. Valoarea contractului de prestdri servicii pentru persoanele fizice va fi
stabilitd in suma netd, cu obligatia achitarii contributiilor si impozitului,
conform legii.

iv. In cazul in care suma ordinului de plati pentru contributii sau impozit este
mai mare decat cea aferenta proiectului (sunt platiti si alti colaboratori), fie se
completeazd un ordin de platd distinct aferent obligatiilor proiectului de
turism, fie se atagseazd o notd explicativa, in care se detaliazd componenta
sumelor achitate.
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v. In cazul avizelor, utilititilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va
prezenta o nota justificativa, contindnd denumirea proiectului de turism, data
si locul de desfasurare.

Nu exista restrictii de decontare. Costurile de productie pot fi decontate din finantarea
alocata sau considerate contributie proprie.

(3) inchirieri de spatii si aparatura si altele asemenea
a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

I. Linia va cuprinde cheltuielile cu inchirierea de spatii si aparaturd si altele
asemenea, necesare realizarii proiectului de turism.

ii. Este obligatorie intocmirea unui proces verbal de predare-primire. Tn contracte, va
fi precizata obligatoriu durata de inchiriere, care trebuie sa se raporteze la durata
evenimentului de turism. Bunurile pot fi inchiriate doar de catre proprietarul
acestora.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:
I. contract;
ii. factura;
iii. chitantd / bon fiscal sau ordin de plata;
iv. proces verbal predare-primire/receptie.

C. Restrictii de decontare: inchirierile pot fi decontate din finantarea alocata sau
considerate contributie proprie. Nu vor putea fi decontate cheltuielile cu inchirierea
unor bunuri pentru desfasurarea unor activitati de naturd economicd, colaterale
proiectului de turism si nici nu vor putea fi considerate contributie proprie.

(4) Cheltuieli cu onorarii

a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe acasta linie bugetara: linia va cuprinde
toate contractele incheiate cu persoane fizice a cdror obiect intrd sub incidenta
drepturilor de autor sau conexe;

b. Documentele justificative necesare in vederea decontarii:

I. Contract (Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va
fi stabilita in suma netd, cu obligatia achitarii contributiilor si a impozitului,
conform legi)

ii. Stat de plata si dispozitie de plata

iii. Ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal); (In cazul
in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai mare
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decat cea aferentd proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se
completeazd un ordin de platd distinct, aferent obligatiilor proiectului de
turism, fie se ataseazd o notd explicativa, In care se detaliazi componenta
sumelor achitate.)

Declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/
pensionar/ somer, in cazul decontarii CAS

Proces verbal de receptie a serviciului prestat.

C. Restrictii de decontare: Nu exista restrictii de decontare. Cheltuielile cu onorariile
vor putea fi decontate din finantarea alocatd sau considerate contributie proprie. Nu
vor fi decontate, de pe aceasta linie, contractele incheiate cu persoanele juridice.

(5) Premii

a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara: premiile acordate
cu ocazia unor concursuri desfagurate in cadrul proiectului, asa cum au fost prevazute
in Contractul de finantare. Acordarea premiilor va respecta toate prevederile fiscale
n acest sens.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:

Vi.

regulamentul de desfasurare a concursului si de acordare a premiilor; (Valoarea
premiului va fi stabilitd in suma neta, cu obligatia achitarii impozitului, conform

legii.)

procesul verbal de acordare a premiilor, componenta juriului;
stat de plata;

dispozitie de platd;

ordine de plati impozit; (In cazul in care suma ordinului de plati pentru
contributii sau impozit este mai mare decat cea aferentad proiectului (de ex. sunt
platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata distinct, aferent
obligatiilor proiectului de turism, fie se ataseazd o nota explicativa, In care se
detaliaza componenta sumelor achitate.)

declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/ pensionar/
somer, in cazul decontarii CAS.

C. Restrictii de decontare: Nu exista restrictii de decontare, dar acordarea premiilor
trebuie prevazuta ca activitate in descrierea proiectului.

(6) Tiparituri
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a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceastd linie bugetard: Se vor deconta de
pe aceasta linie doar cheltuielile aferente proiectelor editoriale sau expozitii foto
tiparire foto.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:

iv.

Contract
Factura
chitantd / bon fiscal sau ordin de plata;

proces verbal receptie servicii de tiparire si produse finite (tipariturile).

c. Restrictii de decontare: Nu exista restrictii de decontare.

(7) Realizare de studii si cercetari

a. Tipul de cheltuieli care se deconteazd de pe aceastd linie bugetard: Cheltuielile cu
contractele de drepturi de autor, in vederea realizarii de studii sau cercetari in
domeniul turismului, vor fi decontate de pe aceasta linie.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:

V.

contract; (Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va
fi stabilita in suma netd, cu obligatia achitarii contributiilor si impozitului,
conform legii.)

stat de plata si dispozitie de plata;

ordine de plati impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal); (In
cazul in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai
mare decét cea aferentd proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie
se completeaza un ordin de platd distinct aferent obligatiilor proiectului pentru
turism, fie se ataseazd o nota explicativa, In care se detaliazd componenta
sumelor achitate.)

declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat /
pensionar / somer, in cazul decontarii CAS;

proces verbal de receptie a serviciului prestat

c. Restrictii de decontare: Realizarea de studii si cercetdri trebuie sa fie activitatea
principald a proiectului, sd fie un proiect de cercetare in domeniul culturii. Alte
restrictii de decontare nu exista.

(8) Transport intern sau international:
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a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara: Cheltuielile de
transport sunt decontate din finantarea acordata doar pentru participanti si invitati Tn
temeiul HG 1860 / 2006, actualizata, pentru:

I. serviciile de transport prestate de catre o firma specializata;
Ii. serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun

iii. transportul cu autoturismul proprictate personala (consum stabilit prin HG
1860 / 2006);

Iv. transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta Beneficiarului
(consum stabilit prin HG 1860 / 2006).

Pentru toate tipurile de transport se vor completa tabele de transport pentru
participanti / invitati / echipa de proiect (vezi ,,Modele de tabele”). Participantii sunt
persoanele care indeplinesc efectiv actul; invitatii pot fi reprezentanti ai mass-media,
etc.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:

I. Serviciile de transport prestate de catre o firma specializata:
1. contract/ comanda;
2. factura;
3. chitanta / ordin de plata / bon fiscal;
4. proces verbal de receptie a serviciilor de transport;
5. Tabel transport (vezi ,,Modele de tabele”).

ii. Serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun
1. ordin de deplasare;
2. dispozitie de plata;
3. copie C.I. / Pasaport;
4. Dilete avion / tren / autobuz etc;

iii. Transportul cu autoturismul proprietate personald (consumul stabilit prin HG
1860 / 2006, actualizata):

1. ordin de deplasare;

2. dispozitie de plata;



ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
PRIMARIA MUNICIPIULUI TOPLITA
Bd. N. BALCESCU NR. 14
Tel/ Fax: 0266341871 / 0266341772
1SO 9001 E-mail: secretariat@primériatoplita.ro
www.primariatoplita.ro

ISO 14001

3. bon de benzina pentru certificarea pretului combustibilului la momentul
deplasarii;

4. copie C.1. a invitatului / participantului;
5. copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea.

iv. Transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta
Beneficiarului (consum stabilit prin HG 1860 / 2006, actualizata):

1. foaie de parcurs;

2. bon de benzina pentru certificarea pretului combustibilului la momentul
deplasarii;

3. copie C.I. a invitatului / participantului;
4. copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea.
V. Restrictii de decontare:

1. Limita stabilitd privind consumul per / 100 km conform prevederilor
legale.

2. Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru transportul persoanelor care
presteaza diverse servicii, altele decat cele artistice sau invitati, in cadrul
proiectului (de ex. instalator, tehnician etc.)

3. Cheltuielile efectuate pentru transportul echipei de proiect pot fi
considerate contributie proprie

(9) Cazarea:
a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara:

i. Cheltuiala cu cazarea este decontata din finantarea acordatd doar pentru
participanti si invitati in temeiul HG 1860 / 2006, actualizata.

ii. Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul; invitatii pot fi
reprezentanti ai massmedia, critici de arta, etc.

iii. Cheltuielile cu cazarea pentru echipa de implementare a proiectului se aproba
din contributia proprie pentru cazarea o unitate de cazare de categorie maxim 3
stele. Tn cazul In care categoria hotelului este superioar, va fi considerati
cheltuiala eligibila numai 'z din tariful perceput.

iv. Cheltuiala cu cazarea va fi decontatd din finantarea acordata, doar in cazul
cazarii participantilor si invitatilor la o unitate de cazare de categorie de maxim 3
stele. In cazul in care categoria hotelului este superioara, va fi decontatd din
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finantare acordata, 4 din tariful perceput, diferenta este consideratd cheltuiala
neeligibila.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii

V.

contract / comanda;
factura;
chitanta / bon fiscal sau ordin de plat;

diagrama cazare; (Va fi prezentata diagrama persoanelor cazate, cu confirmarea
unitatii de primire. Diagrama va contine datele de identificare ale persoanelor
cazate si perioada de cazare.)

tabelul participantilor / invitatilor / echipa de proiect (vezi ,,Modele de tabele”).

c. Restrictii de decontare:

Decontarea din finantarea alocatd, se face pentru cheltuiala cu cazarea la o
unitate de primire de maxim 3 stele, conform prevederilor legale.

Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru cazarea persoanelor care presteaza
diverse servicii in cadrul proiectului, altele decat cele artistice sau invitati in
cadrul proiectului (de ex. instalator, tehnician etc.) sau valorile ce depasesc 2
din pretul cazarii la o unitate clasificata peste 3 stele. Cheltuielile efectuate
pentru cazarea echipei de proiect, pot fi considerate contribuie proprie.

(10) Maséa/Diurna

a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara:

Cheltuiala cu masa este decontatd din finantarea acordati, doar pentru
participanti si invitati. Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv
actul; invitatii pot fi reprezentanti ai massmedia, critici de artd, etc. Se acopera in
limita de 50 de lei / pers. / zi.

Contractul va preciza ca nu vor fi servite bauturi alcoolice (sau va fi atasat
meniul zilnic, din care va rezulta acest lucru).

Diurna se acordad pentru participanti, in aceleasi conditii precum cele stabilite
pentru salariatii institutiilor publice, acordata in situatia in care nu se asigura
cheltuielile de masa

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii

In cazul cheltuielilor de masa:

1. contract/ comanda;
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factura;
chitanta / bon fiscal sau ordin de plat;

proces verbal de receptie a serviciilor sau a bunurilor (alimente)

o & W DN

tabelul participantilor / invitatilor / echipa de implementare a proiectului
(vezi ,,Modele de tabele”).

ii. In cazul acordarii diurnei:
1. dovada angajarii;
ordin de deplasare;

dispozitie de plata

A L

diurna externa se acorda in functie de tara de destinatie, conform legislatiei
n vigoare.

c. Restrictii de decontare:

i. Cheltuielile de masa ale participantilor si/sau nu vor depasi 50 de lei / pers. / zi.
Contractul va preciza ca nu vor servi bauturi alcoolice, sau va fi atasat meniul
zilnic din care va rezulta acest lucru.

ii. Suma ce depaseste limita de 50 de lei / pers. / zi, este consideratd cheltuiala
neeligibila;

iii. Nu sunt eligibile cheltuielile cu masa pentru persoanele care presteaza diverse
servicii in cadrul proiectului, altele decat cele artistice sau invitati (de ex.
instalator, tehnician etc.).

iv. Cheltuielile efectuate pentru masa echipei de implementare a proiectului pot fi
considerate contributie proprie, fiind cheltuiala eligibila in limita de 50 de lei /
pers. / zi.

(11)  Achizitia de dotiri necesare derularii proiectului:
a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara:

I. orice bun necesar implementdrii proiectului, achizitionat in corelare cu
activitatile declarate ale proiectului.

ii. Cheltuielile pentru achizitionarea de dotari necesare derularii proiectului, se
acopera in limita de 2.500 lei/bucata.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:

i. Contract/comanda;
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factura;
chitanta / bon fiscal sau ordin de plat;

nota de intrare receptie (NIR).

C. Restrictii de decontare:

n cazul obiectelor de inventar, valoarea totala a acestora, achizitionate cu scopul
de dotari necesare derularii proiectului de turism, nu poate depasi suma de 2.500
lei/bucata.

In cazul mijloacelor fixe achizitionate in cadrul proiectului, se considera eligibile
si se poate deconta doar contravaloarea amortizarii mijloacelor fixe, aferente
perioadei de desfasurare a evenimentului / proiectului de turism;

Suma care depaseste 2.500 lei NU poate fi considerata contributie proprie.

(12) Prestiri servicii altele:

a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceastd linie bugetara: Pe aceasta linie
bugetara se vor deconta doar prestarile de servicii care nu pot fi regasite pe liniile de
prestari servicii specifice, ce pot fi realizate atat de persoane juridice cat si de persoane
fizice:

contractele de prestari servicii de impresariere sau intermediere. In cazul in care
persoana juridica care intermediaza nu detine un cod CAEN corespunzator, este
obligatoriu sa reiasd din continutul contractului ca nu are beneficii financiare de
pe urma acestei intermedieri

Prestarile de servicii artistice. In acest caz se va mentiona numarul persoanelor
din staff-ul artistului care vor beneficia, dupa caz, de servicii cazare, transport si
masa in cadrul proiectului.

Prestarile de servicii contabile sau juridice, necesare in vederea realizarii
proiectului (a Tntocmirii decontului).

Prestarile de servicii de organizare a evenimentelor care sunt continute in
proiectul de turism.

Serviciile prestate de catre echipa de implementare a proiectului. Cheltuielile de
personal pot fi acoperite pentru remunerarea salariatilor sau colaboratorilor
beneficiarului, care desfasoard activitati in cadrul proiectului (echipa de
implementare a proiectului), numai aferent perioadei de realizare a acestuia, in
limita unui procent de 20 % din totalul finantarii nerambursabile acordate.
Aceste cheltuieli se vor acoperi numai pentru desfasurarea de activitdfi care se
regdsesc 1n Clasificatia ocupatiilor din Romania. Orice activitate dependenta,
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necesara realizarii proiectului (asa cum este ea definitd in Codul Fiscal) va fi
inclusa in acest procent.

vi. Atentie! Finantirile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru
cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.

vii. Prestarea serviciilor de jurizare.
viii. Prestarea altor servicii de transport (altele decat a persoanelor).
iX. Prestarea serviciilor postale.
b. Documente justificative necesare in vederea decontarii:
i. In cazul in care prestatorul este persoana juridica / PFA:
1. contract sau comanda;
2. factura;
3. chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
4. proces verbal de receptie a serviciul prestat.
ii. Tn cazul persoanelor fizice:

1. contract; (Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice
va fi stabilitd in suma netd, cu obligatia achitdrii contributiilor si
impozitului, conform legii.)

2. stat de plata si dispozitie de platd; (n cazul in care suma ordinului de plata
pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea aferenta proiectului
(sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata
distinct, aferent obligatiilor proiectului de turism, fie se ataseazd o nota
explicativa, in care se detaliaza componenta sumelor achitate.)

3. ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

4. declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat /
pensionar / somer, in cazul decontarii CAS;

5. Proces verbal de receptie a serviciului prestat.
c. Restrictii de decontare:

I. Prestarile de servicii se pot deconta din finantarea acordati, sau pot fi
considerate contributie proprie.

ii. Exceptie: Cheltuielile cu serviciile prestate de catre echipa de implementare a
proiectului. Cheltuielile ce depasesc limita de 20 % aplicat la valoarea finantarii
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acordate, 20 % aplicat la valoarea finantarii acordate, sunt considerate cheltuieli
neeligibile.

iii. Costurile legate de plata echipei de proiect vor fi evidentiate si prezentate
conform modelului de tabel, regasit la sectiunea: Modele de tabele.

(13) Costuri Materiale (altele)
a. Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara:

i. Orice cheltuiala cu materialele consumabile care sunt necesare realizarii
proiectului, mai putin cele aferente reprezentatiilor (teatrale, cinematografice,
muzicale etc.). Acestea din urma vor fi decontate de pe linia 1.1. ,,Costuri de
productie”.

ii. Materialele consumabile reprezinta bunurile care vor fi ,,consumate” total sau
partial in cadrul deruldrii proiectului. Sunt, in general, bunurile cu valoare de
achizitie mica, care se consuma total sau partial cu ocazia proiectului.

ili. Necesitatea costurilor materiale trebuie sa rezulte din specificul actiunilor,
descrise In Contractul de finantare (spre exemplu: pentru organizarea unui atelier
de creativitate pentru copii, este de Inteles necesitatea achizitiondrii de pensule,
creioane colorate, cartoane etc.). In cazul in care utilitatea materialelor nu rezulta
implicit, este necesard completarea dosarului de decont cu o nota justificativa,
prin care sd fie explicata utilitate bunurilor achizitionate.

b. Documente justificative necesare in vederea decontarii
i. contract cu furnizorul sau comanda;
ii. factura;
iii. chitantd / bon fiscal, ordin de plata sau borderou de achizitie;

iv. proces verbal de receptie sau NIR (nota intrare-receptie). (Procesul verbal de
receptie (PVR) sau Nota de intrare receptie (NIR), confirma receptia bunurilor,
conform contract sau comanda.)

C. Restrictii de decontare: Nu exista restrictii de decontare. Sumele pot fi decontate din
finantarea alocata, sau considerate drept contributie proprie a beneficiarului.

35. Cheltuieli pentru actiunile de publicitate si promovare
(1) Liniile bugetate descrise sunt urmatoarele, conform BVC:

a. Inchirieri de spatii si aparatura
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b. Onorarii cf. Lege 8 / 1996, actualizatd (inclusiv realizarea de materiale foto,
video)

c. Tiparituri
d. Prestari servicii
e. Costuri materiale

(2) Liniile care constituie aceasta parte a bugetului, vor respecta prevederile descrise in
Cap. 1, cu precizarea cd obiectul tuturor cheltuielilor se va raporta la actiunile de
promovare sau publicitate. Tn cazul In care, din echipa de implementare a proiectului
fac parte persoane care au atributii in cadrul actiunilor de publicitate si promovare,
valoarea acelor contracte va respecta restrictia aplicatd cheltuielilor cu echipa de
proiect

(3) In cazul contractelor de drepturi de autor / conexe sau prestiri servicii decontate Tn
cadrul acestui Capitol, drepturile de autor / conexe vor fi cesionate exclusiv /
neexclusiv atdt beneficiarului cat si neexclusiv, pe perioadd nedeterminatd si fara
limita teritoriald catre autoritatea finantatoare, Primaria Municipiului Toplita. La
decont va fi depusd, in format electronic si opera de creatie intelectuald ce face
obiectul contractului de drepturi de autor / conexe sau a contractului de prestari
servicii, acolo unde este cazul.

(4) In cazul contractelor de inchiriere de spatii de publicitate si a contractelor de prestare
de servicii de promovare, operatorul are posibilitatea s opteze incadrarea cheltuielii
pe una din liniile de buget, 2.1 sau 2.4, in momentul semnarii contractului de finantare.

36. Veniturile proiectului

(1) Linia bugetara de venituri din cadrul Veniturilor proiectului care poate avea implicatii
asupra decontdrii, este linia ,,Sponsorizari”’, in cazul in care existd sponsorizari
nonfinanciare (bunuri sau prestari servicii).

(2) Beneficiarul poate opta pentru prezentarea in continutul dosarului de decont, a
contractului de sponsorizare / parteneriat nonfinanciar, care a constituit dovada
contributiei proprii in faza de semnare a contractului de sponsorizare i a carui obiect a
fost receptionat in desfasurarea proiectului. De asemenea, el poate prezenta si un contract
de sponsorizare nonfinanciar, incheiat ulterior semnarii contractului de finantare.

(3) Valoarea contractului de sponsorizare reprezintd strict contributie proprie a
Beneficiarului. Beneficiarul nu poate prezenta un contract de sponsorizare spre decontare,
cu alte cuvinte el nu poate pretinde decontarea din partea autoritatii finantatoare a unor
bunuri sau servicii, pe care el le-a obtinut gratuit din partea altei entitati fizice sau
juridice.

(4) Realizarea obiectului contractului de sponsorizare va fi confirmata prin NIR, sau prin
proces verbal de receptie a serviciilor, dupa caz.



ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
PRIMARIA MUNICIPIULUI TOPLITA
Bd. N. BALCESCU NR. 14
Tel/ Fax: 0266341871 / 0266341772
1SO 9001 E-mail: secretariat@primériatoplita.ro
www.primariatoplita.ro

ISO 14001

37. Cerintele de forma si continut ale documentelor justificative

(1) Pentru a fi eligibile, documentele justificative care constituie dosarul de decont, trebuie sa
respecte anumite cerinte din punct de vedere al formei si continutului

(2) De la Tinceputul dosarului spre finalul acestuia, documentele justificative vor avea
urmatoarea ordine:

a.

b.

Raportul financiar intermediar sau final;

Copia Contractului de finantare, actele aditionale, avizele (cu toate semndturile).
Pentru decontul final se va depune si notificarea privind realocarea bugetara semnata,
stampilata;

Raportul de activitate semnat, stampilat (doar pentru decont final);

Declaratia pe proprie raspundere conform céreia proiectul nu a fost generator de profit
(doar pentru decont final, pentru beneficiarii care nu au obtinut profit din activitatile
proiectului);

Fisa rezultatului financiar al proiectului, sau fisa veniturilor si a cheltuielilor din
evidenta contabila, aferente proiectului, in cazul in care activitdtile proiectului au
generat profit (doar pentru decont final);

Registru de casa semnat, cuprinzand toate platile efectuate;

Extrasul de cont, cuprinzand toate platile efectuate;

Documentele contabile justificative propuse spre decontare

Raport de monitorizare mass-media si Dosarul de presa al proiectului;

Tiparituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de material produs
(in cazul panourilor outdoor se vor depune fotografii ale acestora). Tipariturile se
returneaza la cerere, ele nu se pastreaza in arhiva;

CD - foto / video realizate ca obiect al contractelor de cesiune drepturi de autor, sau
conexe, sau de prestari servicii Cap. 2 BVC.

(3) Reguli de prezentare a documentelor contabile justificative, astfel vor respecta
urmatoarele cerinte:

a.

vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare, asa cum acestea sunt ordonate in Bugetul
de venituri si cheltuieli al proiectului, aferent Contractului de finantare

dosarul de decont pentru avans se va depune obligatoriu Tn termen de 45 de zile
calendaristice de la plata avansului. Dosarul de decont pentru transa finala se va
depune obligatoriu in termen de 30 de zile calendaristice de la finalizarea ultimei
actiuni prevazute in anexa nr. 2 a Contractului de finantare.



ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
PRIMARIA MUNICIPIULUI TOPLITA
Bd. N. BALCESCU NR. 14
Tel/ Fax: 0266341871 / 0266341772
1SO 9001 E-mail: secretariat@primériatoplita.ro
www.primariatoplita.ro

ISO 14001

C. Fiecare cheltuiala va fi prezentata sub forma unui pachet format din:

i. documentul de plata (chitante, ordine plata, dispozitie plata, borderou achizitie)

I. factura;

i. contractul / comanda;

Iv. proces verbal de receptie a produselor / serviciilor / NIR;

V. alte documente justificative, in functie de tipul cheltuielii.

d. Toate documentele vor fi semnate si stampilate, prezentate in copie lizibila, semnata
pentru conformitate cu originalul

e. Fiecare linie bugetara utilizata va fi delimitata prin separatoare.

f. Daca un document contabil se referd la mai multe linii bugetare, acesta va fi prezentat
in copie in sectiunea fiecdrei linii bugetare la care se refera. La fel, daca documentul
este inclus in doud deconturi ale aceluiasi proiect.

g. Dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care
raspunde de intocmirea decontului.

h. Tn cazul documentelor redactate ntr-o altd limbid decat limba romaéni, toate
documentele prezentate la decont vor fi traduse in limba romana de catre un traducator
autorizat.

(4) Cerinte asupra continutului documentelor justificative:

a. Raportul financiar intermediar / final constd in completarea unui formular gasit ca
anexa a prezentului Ghid si trebuie sa detina (daca este cazul):

i. Contractul incheiat intre Beneficiar si Furnizor / Prestator / Sponsor:

1.

Contractul va contine toate elementele obligatorii (numar, data, parti, obiect,
valoare, durata, etc.);

Nu se vor admite corecturi asupra datei i numarului contractului.

Data contractului nu poate fi anterioara datei de incheiere a contractului de
finantare, exceptie fac contractele de sponsorizare prezentate drept contributie
proprie

Data contractului nu poate fi ulterioara evenimentului sau actiunii la a carei
realizare contribuie prin cheltuiala angajata.

Contractele de sponsorizare de bunuri sau alte servicii, vor putea acoperi doar
contributia proprie. Cu alte cuvinte, Finantatorul nu poate deconta
Beneficiarului un serviciu sau contravaloarea unor bunuri, pe care acesta le-a
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primit cu titlu gratuit. Contravaloarea bunurilor sau a serviciilor, va fi
obligatoriu mentionatd. Contravaloarea sponsorizarii nu poate contine TVA.
In cazul bunurilor livrate se va atasa avizul de insotire a marfurilor. In cazul
bunurilor inchiriate se va face dovada apartenentei acestora la patrimoniul
Sponsorului (documente din contabilitate, fisa mijlocului fix, etc.).

Contractul va contine toate datele de identificare ale partilor
Una dintre parti este obligatoriu beneficiarul finantarii.
Persoanele care reprezintd partile, sunt cele care semneaza contractul.

In obiectul contractului este obligatoric mentionarea titlului proiectului
precum si, dupa caz, a actiunii sau a evenimentului din cadrul proiectului, la
care acesta se referd. Se vor aduce toate precizdrile legate de obiectul
contractului: data calendaristica (ora, dupa caz), locatia etc.

Se vor mentiona denumirea exactd si detaliatd a produselor furnizate, sau
serviciile prestate

In cazul in care contractul are anexe, acestea vor fi prezentate alituri de
contract.

Anexele contractului vor avea numadr si datd, nu se vor admite corecturi.
Anexa nu poate avea o data anterioara contractului.

In cazul in care contractul face referire la o comanda, aceasta trebuie
prezentata alaturi de contract

in functie de obiect, contractul va fi inscris Tn Raportul de activitate, in
dreptul evenimentului la a carui realizare a contribuit.

Obiectul contractului va reprezenta obiectul Procesului de predare-receptie,
intocmit la finalizarea activitatii contractate;

Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si linia bugetarad aferenta
(valabil si In cazul unui contract cadru). De exemplu: nu poate fi inclusa pe
linia bugetara Cheltuieli de transport, o cheltuiald care are ca obiect servicii
de cazare).

Este obligatorie legdtura directa dintre obiectul contractului si continutul
proiectului (descris in Anexa 1 a Contractului de finantare). De exemplu:
serviciile de cazare nu reprezinta o cheltuiala eligibild, dacd in descrierea
proiectului nu se prevede nici o deplasare).

Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si codul CAEN al
partenerului de contract (in timpul verificarii poate fi solicitat codul CAEN al
prestatorului).



19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.
217.
28.

29.

30.

31.

ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
PRIMARIA MUNICIPIULUI TOPLITA
Bd. N. BALCESCU NR. 14
Tel/ Fax: 0266341871 / 0266341772
1SO 9001 E-mail: secretariat@primériatoplita.ro
www.primariatoplita.ro

ISO 14001

Tn cazul Tn care obiectul contractului este format dintr-un cumul de activititi,
servicii etc., contractul sau anexele vor preciza tariful stabilit pentru fiecare in
parte.

Daca tariful este prevazut in valutd, se va preciza obligatoriu data cursului
valutar la care se va face facturarea sau plata.

Tn cazul contractelor incheiate cu persoane fizice, tariful, pretul sau retributia
vor fi mentionate la valoarea lor netd, cu obligatia achitdrii tuturor
contributiilor conform legii.

Contractul trebuie sd precizeze modalitatile de plata (avans, plata finala etc).

Valoarea contractului reprezintd valoarea maxima ce poate fi decontata, chiar
in situatia in care suma aferenta facturata, sau platita este mai mare.

Toate obligatiile partilor se vor referi strict la realizarea proiectului finantat

Daca este cazul, se vor aduce precizari legate de transport, cazare, masa,
asigurdri sau alte obligatii conexe, generatoare de costuri.

Se va specifica durata prestarii serviciului.
Durata contractului trebuie sa fie corelata cu durata proiectului de finantare.

Contractul va fi semnat si stampilat de catre ambele parti, prin reprezentantii
lor

In cazul in care suma previzuta spre a fi angajati, este mai mica de 500 de
lei, in loc de contract, se poate prezenta o comandd completatd si o nota
justificativa, prin care se aduc clarificdri asupra cheltuielii respective, cu
precizarea titlului proiectului.

Atat contractele aferente cheltuielilor din finantarea nerambursabila, cat si
cele efectuate din contributia proprie, respecta acelasi regim.

In cazul tranzactiilor internationale, contractele aferente vor fi prezentate
traduse Tn limba roméana, de catre un traducator autorizat

Comanda: Respects OMFP nr. 3512 / 2008, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si
va contine urmatoarele informatii:

1.
2.

Seria si numarul facturii

Data emiterii facturii; data facturii este obligatoriu ulterioard datei
contractului care are la baza tranzactia.
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3. Datele de identificare ale furnizorului, identice cu cele prezentate in
contractul care sta la baza tranzactiei.

4. Datele de identificare ale cumparatorului; cumparatorul este obligatoriu
beneficiarul finantarii.

5. Datele completate Tn campul Descriere produse / servicii, vor fi in
conformitate cu contractul / comanda care sta la baza tranzactiei. Daca factura
este achitatd cu un bon fiscal, numarul si data bonului vor fi trecute pe
factura.

6. Factura contine obligatoriu referirea la contractul care std la baza tranzactiei,
sau denumirea proiectului de turism.

iv. Chitanta / ordin de plata / dispozitie de plata / stat de plata / borderou achizitie:

1. Documentele vor fi completate in conformitate cu OMFP nr. 3512 / 2008
privind documentele financiar-contabile.

2. Documentele vor face referire obligatorie la numarul si data facturii pe care o
achita.

3. Ordinele de plata electronice vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont;
4. Ordinele de plata catre trezorerie vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont;

5. Statul de platd va fi semnat de conducatorul institutiei, achitarea va fi atestata
prin semndtura persoanei careia 1 se cuvin banii. Statul de plata va fi insotit de
Dispozitia de plata

6. Nicio platd nu va fi decontatd de catre finantator fard dovada efectuarii
platilor catre furnizori / prestatori.

V. Procesul verbal de receptie:

1. Va avea numar de inregistrare, datd si va face referire la contractul /
comanda care a stat la baza tranzactiei.

2. In cazul achizitionarii de bunuri, intrarea in gestiune va fi atestata prin
Nota de Intrare- receptie (NIR). Modul de completare va fi in conformitate
cu OMFP nr. 3512 / 2008.

3. 1In cazul prestarilor de servicii (de orice tip), executarea lor va fi atestatd
prin Procesul verbal de receptie

4. Obiectul procesului verbal de receptie va fi identic cu obiectul contractului
a cdrel realizare o atestd
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vi. Nota de intrare-receptie (NIR), conform OMFP nr. 3512 / 2008, cu modificarile
si completarile ulterioare. Receptia bunurilor se va face inainte de data de
desfasurare a activitatii / evenimentului, nemaifiind necesard prezentarea
procesului verbal de receptie.

vii. Ordin de deplasare
viii. Nota justificativa

iX. Tabel participanti/ invitati/ echipa de proiect

38. Procedura decontarii cheltuielilor/ principii bugetare

(1) Principiul Bugetar: Nu se deconteaza decat cheltuielile aferente liniilor bugetare cuprinse
in BVC aferent Contractului de finantare, respectiv BFF

(2) Principiul eficientei, eficacitatii i economicitatii: in cazul in care o cheltuiala eligibila nu
poate fi justificata din punctul de vedere al nivelului sumelor angajate si platite, cheltuiala
va putea fi decontata partial, respectand principiul eficientei, eficacitatii si economicitatii
cheltuielilor.

(3) Principiul necompensirii intre sumele aferente liniilor bugetare: In cazul in care in urma
realocarii bugetare, raman linii bugetare neacoperite de cheltuieli, acestea nu vor putea fi
compensate cu sume aferente altor linii bugetare. Raportul financiar poate sa contind
sume mai mari decat valoarea totala a proiectului, dar in final nu va putea fi decontata o
suma mai mare decat cea prevazutd in Contractul de finantare, chiar in situatia in care
cheltuielile reale sunt mai mari.

(4) Cheltuirea integrala a sumelor prevazute pe liniile bugetare. Realocarea bugetara: Sumele
aferente liniilor bugetare, vor fi cheltuite integral, pe fiecare linie bugetara in parte. Odata
cu depunerea decontului final, in cazul in care liniile nu sunt complet cheltuite, exista
posibilitatea transferdrii unui procent de maxim 10 % aplicat la valoarea oricarei linii
bugetare, care nu a fost complet cheltuitd, spre una sau mai multe linii, a caror cheltuieli
aferente prezinta depisiri ale sumelor alocate initial. Tn cadrul acestor transferuri, o linie
nu poate fi utilizatd / modificatd decat o singurd datd, prin diminuare sau prin
suplimentare. Acest transfer este posibil prin depunerea unei Notificari odatd cu decontul
final. Notificarea va contine atat descrierea narativd a transferului / transferurilor, cat si
forma finald a bugetului de venituri si cheltuieli (BFF), rezultatd in urma tuturor
modificarilor si a Notificarii privind realocarea bugetara. BFF reprezinta documentul de
referinta in analiza dosarului de decont.

(5) Separarea cheltuielilor aferente finantarii alocate §i contributiei proprii a Beneficiarului.
Raportul de evaluare: In urma verificarii dosarului de decont, se intocmeste de citre
responsabilul finantarilor nerambursabile, din cadrul Primariei Municipiului Toplita,
Raportul de evaluare al decontului proiectului. Acest Raport va contine separarea finala a
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cheltuielilor aferente finantarii alocate si a celor aferente contributiei proprii a
beneficiarului. Separarea propusd de catre responsabilul finantarilor nerambursabile,
poate fi diferitd de cea a Beneficiarului. Raportul de evaluare va fi prezentat
Beneficiarului spre aprobare, apoi semnat de catre ambele parti, ca procedurad
premergatoare realizarii platii transei finale.

(6) Forta majora, din punct de vedere al decontdrii: Forta majora este o imprejurare de
origine externd, cu caracter exceptional, care este imprevizibild si absolut invincibild si
inevitabila. Pentru ca un eveniment sau o anumitd imprejurare sa poata fi calificata forta
majora, este necesar sa indeplineascd in mod cumulativ trei conditii: sd fie externa,
imprevizibild, absolut invincibild si inevitabildi. Nu se considerd fortd majora
neprezentarea unui artist la eveniment din motive imputabile lui.

(7) Principiul nealocarii finantarii pentru activitati generatoare de profit: Finantarea nu poate
fi utilizatd pentru activitdfi generatoare de profit. In cazul in care se obtine profit din
activitati, finantarea alocata se diminueaza pana la atingerea pragului de neprofitabilitate.

(8) Principiul evitarii dublei finantari: Conform acestui principiu, o cheltuiala poate sa fie
decontatd numai catre o singurd autoritate finantatoare. Beneficiarul isi asuma respectarea
acestui principiu prin Declaratia de angajament notariala.

(9) Reguli de returnare a dosarului de decont: In cazul in care dosarul de decont nu respecti
cerintele de forma descrise in prezentul Ghid, acesta va putea fi returnat imediat dupa
inregistrarea lui la registratura Primariei Municipiului Toplita. In cazul in care, se incepe
verificarea dosarului de decont si sunt constatate erori semnificative, din punct de vedere
al continutului, dosarul poate fi returnat. Ambele proceduri vor fi efectuate in baza unei
Notificari din partea Primariei Municipiului Toplita. Dosarele de decont pot fi returnate
pentru completari sau coreldri de doua ori, la a treia depunere dosarul de decont va fi
evaluat, finalizat si decontat conform documentelor depuse.

39. Transele de finantare

(1) In conformitate cu prevederile OG 51 / 1998 actualizati, Primaria Municipiului Toplita
acordd finantare beneficiarilor, in transe, numai prin Trezoreria Municipiului Toplita:

a. Prima transa:
b. A doua transa:.....final

(2) O transa nu poate fi acordata decat dupa decontarea integrald a trangei acordate anterior.
Plata sumelor reprezentand transele, se efectueaza prin virament bancar in contul bancar
al beneficiarului, in baza facturii fiscale emise de beneficiar catre Priméaria Municipiului
Toplita, pentru fiecare transa.

(3) Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu Codul Fiscal. Datele de identificare ale
finantatorului, respectiv. Municipiul Toplita sunt: cod fiscal 4245178, cont
deschis la Trezoreria Municipiului Toplita,

Harghita;
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(4) Denumirea serviciului: Contravaloare transa nr.............. , reprezentand finantare
nerambursabila acordatd pentru proiectul cu titlul.........ccccveeeiieneinnnnnn. , Contract de
finantare nr. .....din data de....................... ; Valoarea transei (in lei); valoarea TVA ,

daca este cazul; Delegatul, in persoana reprezentantului legal al beneficiarului finantarii;
Data scadentei facturii: (se calculeaza 10 zile lucratoare de la data Inregistrarii facturii);
Semnatura si stampila beneficiarului finantarii.

(5) Factura emisa de beneficiarul finantarii se depune la Registratura Primariei Municipiului
Toplita.

(6) Factura pentru acordarea primei transe va fi emisa cu data incheierii Contractului de
finantare, sau cat mai curand posibil.

(7) Suma totala platita beneficiarului, nu poate fi mai mare decat suma finantarii aprobate
prin Contractul de finantare, chiar in situatia in care cheltuiclile reale depasesc
cheltuielile estimate prin BVC al proiectului.

(8) Transele finale pot fi diminuate in urmatoarele cazuri:
a. parte din actiuni sau evenimente nu au fost realizate;
b. sumele achitate au fost mai mici decat cele estimate;

C. 1n urma evaludrii dosarului de decont, anumite cheltuieli au fost considerate
neeligibile

d. anumite cheltuieli eligibile nu au putut fi justificate corespunzator;

@

proiectul a avut activitati generatoare de profit.

(9) Tn cazul contractelor de finantare cu doua sau 3 transe, transa I. se acorda sub forma de
avans in maxim 30 de zile de la semnarea contractului si se deconteaza in maxim 45 de
zile de la plata avansului. Doar in urma decontarii integrale a transei I. se poate trece la
acordarea transei II. In caz contrar, beneficiarul devine neeligibil pentru acordarea transei
II. Decontul aferent transei II poate fi depus si dupd finalizarea proiectului, procedura
desfasurandu-se conform graficului:

Nr. | Termene Descrierea operatiunilor Beneficiar | PMT
1 | T-data Semnarea contractului de finantare de catre | X X
semnarii ambele parti

Contractului
de finantare

2 | T Prezentarea facturii pentru transa I, emisa la | X
data T
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3 | T+30zile=Z | Efectuarea platii transei I
4 | Z+45 zile Intocmirea DFC si depunerea la PMT pentru
transa [
5 Verificare DFC pentru transa |
6 | Maxim 15 | Semnarea Raportului de evaluare a DFC
zile de la | pentru transa I, cu propunere de plata pentru
depunerea tr.ll
DFC
7 |T1 Prezentarea facturii emise la data T1
(ulterioara semnarii Raportului de evaluare)
continand spre plata transa II din Contractul
de finantare
8 | T1+30zile Efectuarea platii aferente transei II
9 | T2 data | Realizarea tuturor actiunilor si evenimentelor
finalizarii cuprinse in Al, pana la termenul T2, data
proiectului finalizarii proiectului de turism, stabilitd 1n
de turism Al
10 | T2+30 zile | Intocmirea DFC si depunerea la PMT.
calendaristice | Decontul se va intocmi pentru transa II si
pentru CP aferentd celor 2 transe, conform
contractului de finantare.
11 Verificarea DFC pentru transa II si CP
12 | Maxim 30 | Semnarea Raportului de evaluare a DFC
zile de la | pentru Transa II + CP integrala
depunerea
DFC
13| T Prezentarea facturii, emise la data T
(ulterioara datei semndrii Raportului de
evaluare), contindnd suma prevazutd 1In
raportul de evaluare a DFC.
14 | T+30 zile Realizarea platii sumei prevazutd in raportul
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de evaluare
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Anexa nr. 1 la Ghidul solicitantului

Declaratia solicitantului:

SUDSEMNALUL/A  ..viiii e e e e e s e e e e e ,
domiciliat/a in localitatea ettt bt h bt et sh e e h et e b e et st
1 SRR nr. ....., bl. ..., ap. ....., sectorul/judetul

.................................. , codul postal ..........cccecvveeueennnen., tara: ... posesor al actului de
1dent1tate B.I/C.I/... seria ...... NI ... , codul numeric personal

............................ , in calitate de reprezentant legal al solicitantului (persoana fizica
autorlzata / persoana juridica infiintatd in conformitate cu prevederile legale — se specifica
denumirea oficiala a solicitantului)
............................................................................................................ , certific ca  toate
informatiile furnizate 1n aceasta cerere sunt autentice. Totodata am luat la cunostinta faptul ca
Municipiul Toplita va finanta numai acele cereri care au un buget cat mai real intocmit, daca
suma cerutd nu este bine argumentata cererea nu va fi finantata.

Declar pe propria raspundere cd nu ma aflu/persoana juridica pe care o reprezint nu se afla in

nici una dintre urmatoarele situatii:

e inincapacitate de plata;

e cu platile/conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;

e nu am incdlcat/a Incdlcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finantat din fonduri
publice;

e nu sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;

e nu am/are restante cdtre bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
asigurdrilor sociale de sanatate, bugetele locale sau fondurile speciale;

e nu sunt condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, Inselaciune,
delapidare, dare sau luare de mitd, marturie mincinoasa, uz de fals, deturnare de fonduri.

e Cunoscand pedeapsa prevazuta de art. 326 din Codul penal pentru infractiunea de fals in
declaratii, am verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.

Numele si prenumele:
Functia:
Semnatura:
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Anexa nr. 2 la Ghidul solicitantului

B. DECLARATIE

Subsemnatul o ,  reprezentant legal a
..., declar pe propria raspundere,
cunoscand prevederile art. 12 din Legea nr. 350/2005 privind regimul finantérilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general:

1. Pentru aceeasi activitate nonprofit am solicitat (voi contracta) de la Municipiul
Toplita in decursul anului fiscal o singura finantare nerambursabila.

2. Nivelul finantarii (in cazul in care beneficiarul contacteaza in cursul aceluiasi an
calendaristic mai mult de o finantare nerambursabila de la Municipiul Toplita) nu depaseste
o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul
Municipiului Toplita (autoritatea finantatoare).

Numele si prenumele:
Functia:
Semnatura:
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Anexa nr. 3 la Ghidul solicitantului

C. Declaratie de consimtaimant privind prelucrarea datelor personale

SubSEMNAtUL/A ..uveeii i , domiciliat/a in
JOCAIITATEA oottt e e , judetul
.................................................. , strada
........................................................................ , posesor al CI seria ...........,
numarul , eliberat de
............................................................ , la data de ey
CONP. o, , In calitate de solicitant de finantare

nerambursabild de la Municipiul Toplita, imi exprim expres acordul cu privire la utilizarea si
prelucrarea datelor mele cu caracter personal in vederea verificarii informatiilor furnizate in
cadrul procesului de atribuire de finantare nerambursabila, respectiv in cadrul procesului de
decontare a acestora.

Sunt informat/a ca aceste date vor fi tratate confidential, in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Nume, prenume:
Functia:
Semnatura,

Data: / 12022
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Anexa nr. 4 la Ghidul solicitantului

D. DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE

Denumirea beneficiarului:...........ooooiuiiiii i
Titlul proiectului finantat: ......... ...
Contract de fINANLAre NI........oouiuiiniit e

Subsemnatul : reprezentant legal al

. ..., cunoscand prevederile art. 326 din
Codul penal precum si cele ale art 7 dm Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 77/2014,
privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat, precum si pentru modificarea si
completarea Legii concurentei nr. 21/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, declar
pe propria raspundere faptul ca:

-nu am realizat / am realizat venituri din activititi economice pe anul fiscal 2021 in realizarea
obiectului de activitate al

- nu am realizat / am realizat venituri din activitati economice pentru realizarea obiectului de
activitate al peste 20% din veniturile totale obtinute n anul fiscal 2021.

Numele si prenumele:
Functia:

Semnatura:
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Anexa nr. 5 la Ghidul solicitantului

Declaratie de impartialitate

pentru membrii Comisiei

Subsemnatul ..., , domiciliat Tn mun. ... ,
localitatea .............cocoevveiennnn... LS L0 L , bl , APennns ,
et........ 3 SCeuninnne , sectorul/judetul................... ,codul postal .................... , posesor al actului de
identitate ~  ......... , seria ... , nr. e , codul numeric
personal...........ccoviiiiiiiiiii ,

detin ca membru in Comisia de selectie a cererilor de finantare pentru programul de turism, calitatea
de evaluator a proiectelor conform Dispozitiei nr. ...........ccooevviiiiiiiiiiiinn... ,

declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii urmatoarele:

a) nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
solicitantii de finantare nerambursabila;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere a unuia dintre solicitantii
de finantare nerambursabila;

c¢) nu am calitatea de sot/sotie, rudd sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratic/organul de conducere a unuia dintre solicitantii de
finantare nerambursabila;

d) nu am niciun interes de natura sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de selectie
a ofertelor.

Confirm c4, in situatia In care ag descoperi, in cursul actiunii de selectie si evaluare, ca un
astfel de interes exista, voi declara imediat acest lucru si ma voi retrage din comisie.

Totodata, ma angajez cd voi pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si
asupra altor informatii prezentate de catre solicitantii de finantare nerambursabila a céror dezvaluire ar
putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele
comerciale, precum si asupra lucrarilor comisiei de selectie.

Inteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incilcarea prevederilor
legislatiei civile si penale.

Data, Semnatura,

(lizibil)
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Anexa nr. 6 la Ghidul solicitantului

CERERE DE FINANTARE

Programul anual de colaborare a Municipiului Toplita cu asociatiile
si fundatiile cu activitate de turism din Municipiul Toplita pe anul 2022

Va rugdm completati pe calculator! Va rugdm respectati cerintele formale ale cererii de
finantare! In cazul in care nu completati tabelele sau nu raspundeti la intrebari cererea
de finantare va considerata necorespunzatoare din punct de vedere formal
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Cererea de finantare, semnata si stampilatd in mod corespunzator se va trimite intr-un singur
exemplar, impreuna cu toate anexele cerute. Va rugam sa nu ne trimiteti anexe care nu au
fost cerute!

I. DATELE SOLICITANTULUI

I.1. Denumirea si sediul
Asociatia/Fundatia , localitatea
, Str. , nr. : , telefon

, fax , e-mail

1.2. Datele persoanei responsabil de proiect:

Numele si prenumele , actul de identitate
, cod numeric personal , localitatea
, Str , nr. , judetul , telefon

, € -mail

1.3. Obiectul de activitate:
Specificati obiectul de activitate al asociatiei/fundatiei, in conformitate cu statutului /:

1.4. Codul fiscal

I.5. Numirul contului bancar (IBAN) , deschis la banca
, sucursala/filiala/agentia/

I1.6. Numele si functia persoanei (persoanelor) cu drept de semnatura:

Il. PROPUNEREA DE PROIECT

I1.1. Titlul proiectului:

I1.2. Durata de desfasurare a proiectului:
Durata proiectului:  dela: ........../ccooeeeeci/urrne
panala ........../ecoeeeveii e,

I1.3. Locul de desfasurare a proiectului:

I1.4. Descrierea succinta a proiectului / (Descrierea detaliata a activitatilor /
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I1.5. Activitatile proiectului:
Descrieti fiecare activitate avand 1n vedere urmatoarele aspecte:

- perioada si locul de desfasurare;

- modul in care sunt implicati In activitate beneficiarii proiectului si partenerii, daca acestia
exista /;

- indicatorii de realizare a activitatii,

- planul de activitati al proiectului.

11.6. Grupul-tinta si beneficiarii proiectului

Mentionati categoriile de persoane care vor fi implicate In proiect si care vor beneficia, in
mod direct sau indirect, de activitatile si rezultatele proiectului. Precizati numarul de
participanti.

I1.7. Rezultatele scontate in urma desfasurarii proiectului:
(descrieti impactul asteptat asupra grupurilor tintd, efecte multiplicatoare si materiale
promotionale, impactul pe termen scurt si lung)

11.8. Indicatori precisi de performanta din care si rezulte: actiunile, costurile asociate,
obiectivele urmarite, rezultatele obtinute si estimate pentru anii urmatori:

I1.9. Posibilitati privind continuarea proiectului dupi incetarea perioadei de finantare

I1.10. Programe de referinta din domeniu:
Titlul proiectului:
Descriere scurtd:

Partenerii:
Rezultate:
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I1.11. Mediatizarea proiectului:
(Va rugam sa descrieti detaliat cum va fi mediatizat proiectul daca Municipiul Toplita va
acorda finantarea)

I1. 12. Parteneri:

I11. FINANTAREA PROIECTULUI
Finantarea asiguratd de Municipiul Toplita va fi de maxim 90% din bugetul total al
proiectului. Diferenta de minim 10% din valoarea proiectului trebuie sa fie asiguratd de catre
solicitant. (Contributie proprie si alte surse de finantare

-lei-

Toplita

Total Contributia proprie Finantarea solicitata de la Municipiul

I11.1. Bugetul proiectului:

Completati tabelul privind bugetul proiectului!

Solicitantul este obligat sa declare pe propria raspundere toate veniturile preconizate si
cheltuielile previzionate a fi efectuate legate de derularea programului pentru care se solicitd
finantarea nerambursabild de la Municipiul Toplita (ex. sprijin de la consiliul local, cereri de
finantare depuse la alte institutii si organizatii finantatoare, composesorate, donatii,
sponsorizdri, vanzari bilete si altele) conform tabelelor de mai jos.

Totodatd este necesar sa semnalati daca programul va fi realizat si din venituri din vanzari de
bilete

VENITURI PRECONIZATE TOTAL

Sursa de venit Suma
-lei-

Contributie proprie:

Finantari nerambursabile primite de la Municipiul Toplita
Alte surse

- Finantari nerambursabile primite de la bugetul de stat:

- Finantare din alte proiecte

- Finantari de la Composesorate

- Donatii

- Sponsorizari

- Venituri din bilete de intrare
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- Altele
TOTAL

-lei-

Cheltuieli Suma totala Finantarea Contributi | Alte surse
solicitata de la a proprie de

Municipiul Toplita finantare

Cheltuieli de cazare

Cheltuieli de transport,
servicii de transport
Cheltuieli privind
serviciile de inchiriere
Cheltuieli privind
serviciile de publicitate
Cheltuieli privind
echipamentele
Cheltuieli privind
servicii de consultanta
Cheltuieli privind
materialele
consumabile

Cheltuieli promovare
on line

Total

Data:

Reprezentantul legal Responsabilul financiar

(functia )
......... (numeprenume) (numeprenume)
(conform B.L./C.1./...) (conform B.I./C.1./...)

(semndtura ) (semnatura )

Anexe la cererea de finantare
a) Copie dupa bilantul contabil pe anul precedent si recipisa de depunere a bilantului;
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b) copie dupa statut, actele aditionale, si Extrasul din registrul special al asociatiilor si
fundatiilor aflat la Grefa Judecatoriei la care a fost inregistrata asociatia/fundatia;

c) raport privind activitatea solicitantului in anul precedent;

d) copie dupa certificatul de inregistrare fiscala;

e) certificat de atestare fiscala din care sa rezulte ca si-a indeplinit obligatiile de plata
exigibile a impozitelor si taxelor catre bugetul de stat, precum si contributiile pentru
asigurarile sociale de stat, valabil la data limita pentru depunerea propunerilor de
proiecte;

f)  certificat de atestare fiscala din care sa rezulte ca si-a indeplinit obligatiile de plata
exigibile a impozitelor si taxelor catre bugetul local, valabil la data limita pentru
depunerea propunerilor de proiecte;

9) declaratia pe propria raspundere care sa dovedeascd incadrarea in urmdtoarele
prevederi:

(1) Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decdt o singura
finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an fiscal.

(2) In cazul in care un beneficiar contacteazd, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult
de o finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarii nu
poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in
bugetul autoritatii finantatoare respective.

h) Opis care va contine titlul documentelor prezentate si numarul de pagini ale
acestora, opisul va fi pagina 1 a documentatiei.

Tntocmit,

Consilier local Buzila Victor Sebastian
Consilier local Man Calin
Consilier local Coman lonel
Consilier local Pop Daniela
Consilier local Mare Laura
Consilier local Dobrean Olga
Consilier local Hirigcdau Sever

Viceprimar Bodor Attila



